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EDITAL N° 11/2023

PROCESSO DE INSCRICAO — QUADRO ADMINISTRATIVO
CADASTRO RESERVA AUXILIAR DE SERVICO DE EDUCAGAO BASICA
FUNCOES: FAXINA

O PRESIDENTE DA FUNDACAO HELENA ANTIPOFF, no uso de suas atribuicdes legais que |he sdo
conferidas pela Lei Estadual n° 22.257, de 27 de julho de 2016 e o Decreto n°. 47.906, de 2 de abril de
2020 e CONSIDERANDO:

1. A Fundacgdo Helena Antipoff, integra a area de competéncia da Secretaria de Estado de
Educacao, por vinculagéo, nos termos do art. 32, paragrafo Unico, inciso 1V, alinea “a” da Lei n°
23.304, de 30 de maio de 2019;

2. O Decreto n° 43.945, de 30 de dezembro de 2004, que dispde sobre a lotacéo, a codificagcéo e a
identificacdo dos cargos de provimento efetivo das carreiras instituidas pela Lei Complementar
n° 81, de 10 de agosto de 2004 e pelas Leis n°® 15.293, de 5 de agosto de 2004, n® 15.301, n°
15.302 e n°® 15.303, de 10 de agosto de 2004 e n° 15.304, de 11 de agosto de 2004;

3. AlLeiEstadual n®23.750, de 23 de dezembro de 2020, que estabelece normas para a contratagéo
por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico;

4. O disposto no Decreto Estadual n°® 48.907, de 23 de dezembro de 2020 (e alteragbes pelo Decreto
Estadual n°® 48.496, de 26 de agosto de 2022), que regulamenta a Lei n°® 23.750, de 23 de
dezembro de 2020, que estabelece as normas para contratacdo por tempo determinado para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico;

5. O disposto na Resolugédo SEE n° 4.774, de 04 de outubro de 2022, que dispde sobre critérios e
define procedimentos para inscricdo e classificacdo de candidatos ao Cadastro de Reserva para
contratacdo temporaria ao exercicio de fun¢gdes do Quadro Administrativo das Unidades de
Ensino da Rede Estadual do Estado de Minas Gerais;

6. Os principios norteadores da Administracéo Publica, elencados no art. 37, caput, da Constituicao
Federal: da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

TORNA PUBLICO o Processo Seletivo Simplificado para formagdo de CADASTRO DE RESERVA DE
VAGAS para futura e eventual contratacdo temporaria de pessoal do Quadro Administrativo, no exercicio
da funcdo publica de Auxiliar de Servico de Educacdo Basica — ASB FUNCAO: FAXINA, na
Fundacao Helena Antipoff, localizada na Av. S&do Paulo n°3.996 Bairro Vila Rosario Ibirité — MG, nos
termos dos anexos deste Edital.

1- DA DISPOSICAO PRELIMINAR

1.1 - O Processo Inscricdo de que trata este Edital destina-se a classificar candidatos para o cadastro
de reserva, para futuro e eventual exercicio na fung&o publica de Auxiliar de Servigos de Educacéo
Basica — ASB/FAXINA, nos termos do Anexo | deste Edital.

1.2 - O Processo Seletivo Simplificado serd4 executado por intermédio de Comissao, instituida por
Portaria.
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1.3 - A Comissao tera vigéncia a partir da publicacdo deste Edital, findando-se com a divulgacdo da
homologacéao do resultado final do presente certame.

1.4 - Compreende-se como Processo Seletivo Simplificado a inscricdo, classificacdo, recursos,
convocacdo e contratacdo temporaria dos candidatos, mediante a formalizacdo de Contrato
Administrativo.

1.5 - A aprovacéo e classificacdo na Processo Seletivo Simplificado ndo asseguram ao candidato
ingresso automatico na funcéo, destinando-se apenas a formacéo de cadastro de reserva de vagas,
para futura e eventual contratacdo, segundo a ordem classificatéria, de acordo com a demanda da
Fundacéo Helena Antipoff durante a vigéncia do certame.

1.6 - As contratacBes serdo feitas conforme a necessidade da Fundacao Helena Antipoff até o prazo
méximo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua homologacao e podera ser prorrogavel por igual
periodo, conforme necessidade da Administracao.

1.7 - A convocacdo dos candidatos para a designacdo temporaria obedecerd rigorosamente a
classificagao final.

1.8 - A participacdo do candidato implicar4 no conhecimento e na aceitacao irrestrita das normas e das
condi¢des do Processo de Inscri¢éo, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos, comunicagdes, instrugfes e convocacgdes relativas ao
certame, que passarao a fazer parte do instrumento convocatério como se nele estivessem transcritos e
acerca dos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

1.9 - Todos os atos do presente Processo de Inscricdo serdo publicados nos endereco eletrbnico
www.fha.mg.gov.br.

1.10 - O Extrato do presente edital sera publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais:
jornalminasgerais.mg.gov.br.

2 — DA INSCRICAO - 12 ETAPA DO PROCESSO

2.1 - O candidato devera efetuar sua inscricao pela internet, no endereco eletrénico www.fha.mg.gov.br,
a partir das 18 horas do dia 07 de fevereiro de 2023 até as 13 horas do dia 13 de fevereiro de 2023.

2.2 - Para inscricdo, o candidato deverd observar a escolaridade minima exigida nos termos do Anexo
Il cabendo comprova-la, sob pena de desclassificacao.

2.3 - N&o serdo consideradas as inscricdes ndo confirmadas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagdo e/ou por outros
fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

2.4 - Nao sera aceita inscricao por qualquer outro meio nao estabelecido neste Edital.

2.5 - O preenchimento dos dados no ato da inscricao devera ser feito, completa e corretamente, sob total
responsabilidade do candidato, mesmo quando efetuado por terceiros.

2.6 - Sera possibilitado ao candidato corrigir as informacdes durante todo o periodo da inscrigcao.

2.7 - Os candidatos serao classificados de acordo com os ultimos dados informados.
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2.8 - Esgotado o prazo de inscricdo ndo serd permitido alterar dados.

2.09 - Nao caberéa recurso motivado por quaisquer erros ou omissdes de responsabilidade do candidato,
no ato da inscricéo.

2.10 - As informacdes inseridas pelo candidato no ato da inscricdo que resultaram na sua classificagcao
preliminar, nos termos do item 6.1 deverdo ser comprovadas, sob pena de desclassificacao.

2.11 - N&o sera cobrado qualquer valor a titulo de inscrigéo.

3 — DO PROCESSO DE INSCRICAO

3.1 - O Processo de Inscricdo de que trata este Edital sera constituido de trés etapas, conforme descrito
no quadro abaixo:

| - Na primeira etapa, o candidato fara sua inscricdo que resultara na classificacao preliminar
de acordo com os dados da ultima alteracéo feita pelo candidato.

I - Na segunda etapa, o candidato devera anexar no formulario de inscricdo todos os documentos
gue comprovam os critérios de pontuacao item 6.1, Descritores n°l e 2, informado pelo candidato na
inscricdo, sob pena de desclassificacao.

Il - Na terceira etapa, sera constituida de entrevista técnica /comportamental.

3.2 - As etapas de que tratam os itens Il e Ill, sdo de carater classificatorio e eliminatério, nos termos
deste Edital.

4 — DA CLASSIFICACAO PRELIMINAR DOS INSCRITOS

4.1 — As informac®es inseridas pelo candidato no Processo de Inscricdo resultardo na sua classificagdo
preliminar, observando a seguinte ordem:

4.2 - Resultado da soma de pontos definidos no item 6.1.

4.3 - A classificagdo preliminar sera publicada em ordem decrescente de pontos no endereco eletrdnico
www.fha.mg.gov, conforme cronograma geral Anexo VII.

4.4 - Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de pontuacdo, aplica-se o critério de
desempate definido no item 5.1.

5 — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

5.1 - Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condicfes, o desempate devera ser feito,
considerando sucessivamente:

I- Maior tempo de servigo na fungéo;
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81° - Na hip6tese de empate entre candidatos no critério de tempo de servico, 0 desempate devera ser
realizado, observando-se sucessivamente;

| — Maior escolaridade, sendo:

a) Ensino Médio completo;

b) Ensino Fundamental completo;
Il - Idade Maior;

[ll- Ordem crescente de inscrig&o.
6 — DOS CRITERIOS PONTUACAO (22 ETAPA)

6.1 - Os critérios de pontuagao consubstanciam-se nos itens definidos no quadro abaixo, distribuidos em
7 (sete) pontos.

Descritor 1 - Formacéao Pontuacéo Documento de Comprovacgéao

1.1 — Formagéo Escolar:  Diploma registrado ou

Ensino Fu,nqlamental completo |1,0 5,0 - Declaracdo de conclusdo (contendo
Ensino Médio completo 3,0 (maximo de | data, identificacéo da Instituicéo e
Ensino Superior 50 pontos) Assinatura do emissor) ou

Historico Escolar .

1.2 - Curso na area de Informética, com
carga horaria minima de 40 (quarenta)

horas. Certificado de conclusdo ou
10 Dec’Iqrag_éo gqnterjdo: data, carga

Observagoes: (méxi’mo de horaria identificagdo da .Instltuu;ao

1 - Seréa considerado vélido apenas cursos pontos) que promoveu a capacitagao ou

realizados a partir de 2017. documento equivalente que

3 - Nao sera somado carga horéria de contemple os mesmos dados.

Cursos.

1.3 - Curso na &rea a que concorre, com

carga horaria minima de 40 (quarenta) Certificado de  conclusdo  ou

horas. Declaragdo contendo: data, carga

Observacgoes: 1,0 horaria identificagdo da .Instituigéo

1 - Referéncia de Cursos — Anexo VIl (méximo de que promoveu a _capamtagao ou

2 - Sera considerado vélido apenas cursos pontos) documento  equivalente  que

realizados a partir de 2017. contemple os mesmos dados.

3 - N&o serd somado carga horaria de

Cursos.
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Descritor 2 - Experiéncia Profissional |Pontuacao Documento de Comprovacao

2.1 - Tempo de servico exercido no Tempo publico: Documento expedido
Estado, Municipio, Unido e Setor Privado pelo Estado, Municipio e Unido, com
na funcdo de: Auxiliar de Servi¢co de carimbo do Orgédo expedidor, datado e
Educacdo Baéasica — ASB - Funcao 10,0 assinado, identificagdo completa do
FAXINA elou funcdes, ocupacdes, profissional (Contagem de Tempo,
correlatos ou correspondentes, (Maximo de Certiddo, Declaracdo ou Documento
descritas no Anexo IV. pontos) equivalente que conste o periodo

trabalhado até 30/06/2022, devendo ser
Obs. observado o item 7.1 do Edital.

. . . 0,00391389

Sera considerado o0 tempo até por dia _ '

30/06/2022, limitando-se ha 2.555 dias ou Tempo privado: Carteira de Trabalho e

7 (sete) anos. Previdéncia Social (CTPS) (paginas da
identificacdo com foto e dos dados

O tempo de servico do candidato que pessoais e registros dos contratos de

ultrapassar 2.555 dias poderd ser trabalho), contrato em vigor o tempo de

informado, contudo, sera utilizado servico  sera  considerado  até

30/06/2022, se a Carteira nao constar a
fungdo correspondente ou correlata de
gue trata o Anexo IV, devera acrescer
Declaragdo complementar, nos termos
do item 7.1 “b” do Edital.

exclusivamente para critério de
desempate conforme item 5.1 “I” até o
limite de 10 anos ou 3.650 dias.

Soma total 17 (dezessete) pontos.

6.2 - Nao sera pontuada a escolaridade minima exigida para o exercicio da funcdo na qual o candidato
se inscrever, nos termos do Anexo Il.

6.3 - Serd pontuado uma Unica vez, a maior escolaridade que o candidato informar no ato da inscrigéo,
nos termos do item 6.1, Descritor 1 - Formagao deste Edital.

6.4 - A pontuacdo terd como referéncia 07 (sete) anos de atividade profissional devidamente
documentado, conforme item 6.1, Descritor 2 — Experiéncia Profissional.

6.5. - Ser& valido, para fins de pontuacgé&o, o curso extracurricular concluido a partir de 2017, observada
a relacdo que consta no Anexo VIII, sob pena de desclassificacéo.

6.6 - Para critério de desempate o candidato poderd informar até o limite de 10 (dez) anos ou 3.650
dias.

6.7 - N&o sera considerada experiéncia na forma de estagio curricular, monitoria, aprendizado ou
prestacao de servigo voluntério.

6.8- A ndo comprovacgéo das informacgfes prestadas, relativas aos Descritores n°s 1 e 2, acarretard na

desclassificacdo do candidato.
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7- DO TEMPO DE SERVICO

7.1 — Ser& considerado “tempo de servigo”, para fins de inscricdo e classificacdo preliminar de que
trata este Edital, aquele exercido:

I- No Estado, Municipio e Unido até 30/06/2022, na funcdo de Auxiliar de Servico de Educacéo Basica
— ASB/FAXINA ou exercido em funcdes, ocupacdes correlatos ou correspondentes descrita no
Anexo 1V, para qual se inscrever, devendo comprovar por meio de Declaragcédo, Contagem de Tempo ou
Documento Equivalente (com carimbo da Instituicdo publica em papel timbrado, constando CNPJ,
datada e assinada, identificagdo completa do profissional e o periodo trabalhado, desde que:

a — Nao esteja vinculado a cargo efetivo ativo, exceto o periodo em que a legislacdo permitiu inscricao
em regime de opc¢ao;

b — O tempo de servigo informado nédo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;

¢ — O tempo de servico informado n&o tenha sido utilizado pelo servidor no Programa de Desligamento
Voluntario (PDV) e no Programa de Afastamento Voluntario Incentivado (AVI);

d — N&o seja tempo de servico paralelo.

[I- No setor privado até 30/06/2022, na mesma funcdo em que o candidato se inscrever, observada
as funcgdes, ocupacgdes correlatas ou correspondentes descritas no Anexo IV, devendo comprovar
por meio Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), se necesséario acrescer Declaragao
complementar (com carimbo da Instituicdo empregadora em papel timbrado, constando o CNPJ, datada
e assinada, identificagdo completa do profissional, periodo trabalhado), contendo as atribui¢cfes
exercida nafuncéo a que concorre, desde que:

a — O tempo de servigco informado n&o tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;
b - N&o seja tempo de servico paralelo.

7.3 - O Tempo de servigo de que trata o item 7.1, subitens | e I, informado na inscrigdo e ndo comprovado
resultara na desclassificagcdo do candidato.

7.4 — O Tempo de Servigo devera ser comprovado no cargo/funcéo Faxina, sob pena de desclassificagao.

8- DO ENVIO E APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

8.1 - Os documentos deverdo ser anexados no formulario de inscricdo e apresentados, nos termos do
Anexo VI deste Edital, no quadro Documentos Obrigatorios na lnscricdo observando o que se segue:

8.1.1 - Conforme Cronograma Geral Anexo VIII;

8.1.2- Formato: Digitalizados no formato PDF, em arquivos de no maximo, 10MB de tamanho, com todas
as informacdes legiveis, as paginas ndo podem ser cortadas ou rasuradas, um arquivo por documento,
os arquivos deverdo ser identificados nominalmente, exemplo: CPF, Contagem de Tempo, Titulo,
Curriculo etc.
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8.2 - As informagdes inseridas pelo candidato no Processo de Inscricdo que resultardo na sua
classificagcao preliminar, deverdo ser comprovadas nos termos do item 6.1 e Anexo Il, sob pena de
desclassificagéao.

8.3 - Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de forma a permitir a avaliacao dos critérios
de pontuacdo com clareza, sob pena desclassificacéo.

8.4 - Finalizado o prazo de inscrigdo, ndo sera permitido acrescer documentos, nos termos do item 8.1
e cronograma geral deste Edital.

8.5 - Nao serao considerados os documentos que nao atenderem aos prazos e as exigéncias deste
Edital e/ou suas complementacgoes.

8.6 - A andlise de titulos e documentos sera realizada até completar um quantitativo que atenda a
necessidade da Fundacdo Helena Antipoff para o cadastro reserva por funcao, respeitando a ordem de
classificagéo.

8.7 - Comprovada em qualquer tempo, declaracéo falsa, inexata e a ndo apresentacdo de qualquer
documento exigido importara em insubsisténcia da inscrigédo, nulidade de habilitagéo e perda dos direitos
decorrentes, sem prejuizo das sangOes aplicaveis a falsidade de declaracdo, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

8.8 — A omissdo de dados na inscricdo e/ou irregularidades detectadas, no momento da contratacédo
temporaria ou a qualquer tempo, implicara a desclassificagdo do candidato e/ou a dispensa de oficio do
contratado temporario.

9—- DA ENTREVISTA

9.1 — A terceira etapa seréa constituida de entrevista, de carater eliminatdrio e classificatério, num total
de 35 (trinta e cinco) pontos.

9.2 — Serao avaliados durante a entrevista o0s critérios previstos no quadro abaixo:

Critérios Pontuacéo Perspectiva de Avaliacéo
Por meio da utilizacéo de técnicas de entrevista em grupo
- Competéncias 14 e tendo como base situacdes hipotéticas e/ou reais, além
Comportamentais e do relatos do(s) entrevistado(s), serdo avaliadas
Socioemocionais questdes como: comportamento, atitude, inteligéncia

emocional; o saber ouvir, ser expressar, ser empatico,
realizar concessodes, concordar, discordar etc.

Por meio da utilizacéo de técnicas de entrevista em grupo

7 e tendo como base situagdes hipotéticas, e/ou reais, além
- Competéncias de relatos do (s) entrevistado(s), sera avaliada a
Comunicativas e capacidade de expresséo verbal de pensamentos e de
Argumentativas sentimentos, observando-se o uso adequado da lingua

portuguesa, o poder de fluéncia, objetividade, fluidez e
argumentacéo etc.
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Por meio da utilizacdo de casos hipotéticos e/ou
Il = Conhecimento/dominio 14 perguntas objetivas, serdo avaliados habilidades e
da area de atuacao conhecimentos técnico/tedrico do candidato (a) na area
de atuacéo a qual estéd concorrendo.

Pontuagcdo Maxima Alcancavel: 35 (trinta e cinco) pontos

9.3 — Serdo convocados para a 32 Etapa (Entrevista) um numero de candidatos ainda a definir,
conforme demanda da FHA, obedecendo a classificagdo final da Segunda Etapa (Analise Documental)

9 .4 — A entrevista se dara de forma coletiva, sendo no minimo 2 avaliadores para no maximo 6 (seis)
candidatos por funcéo, cuja finalidade é avaliar e selecionar o perfil de candidato (a) que melhor atendam
as caracteristicas técnicas e comportamentais exigidas pelo cargo para qual se inscreveu.

9.5 — A entrevista seré realizada na Fundagéo Helena Antipoff, conforme cronograma disposto no Anexo
VII.

9.6 — A convocagdo para entrevista dar-se-4 por meio de publicacdo no site oficial da Instituicdo
www.fha.mg.gov.br e envio de e-mail para o candidato, informado no formulario de inscrigéo.

9.7 — E responsabilidade do candidato verificar e comparecer ao local na data e horario determinado na
convocacao sob pena desclassificagéo.

9.8 — Estara desclassificado do Processo de Inscricdo na Etapa de Entrevista, o candidato que:

9.8.1 — deixar de comparecer a Entrevista na data e horério informados no sitio eletrdnico
www.fha.mg.gov.br.

9.8.2 — abandonar a entrevista antes de seu término;

9.8.3 - nédo apresentar, no ato da Entrevista, original da carteira de identidade ou de outro
documento de identificacdo oficial que contenha foto;

9.10.4 — ndo alcancar 50% (cinquenta) do total de pontos da entrevista, ou seja, 17,5 pontos.

9.11 - Sera publicado e disponibilizado no sitio eletrbnico da Fundacdo Helena Antipoff
www.fha.mg.gov.br, lista contendo o resultado preliminar da etapa de Entrevista, da qual cabera recurso
nos termos deste Edital, observando o cronograma geral Anexo VII.

9.12 — Seré de responsabilidade do candidato acompanhar o andamento do Processo, tanto nos termos
ora mencionados como no caso de eventuais alteracdes e retificagdes que, por ventura, venham ocorrer.

9.13 — A Fundacéo reserva o direito de convidar profissionais de outra instituicdo publica ou privada,
para compor a banca de entrevista.

10 — DA CLASSIFICACAO FINAL, DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DO RESULTADO FINAL

10.1 - A classificacao final dos candidatos inscritos serd determinada pela soma de pontos obtidos na
segunda (Analise de Documentos) e terceira (Entrevista) etapas.

10.2- No caso de empate serdo observados os seguintes critérios, de acordo com a ordem em que se
apresentam:

- Maior escolaridade;
- Maior pontuacéo obtida na entrevista,
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- Maior tempo de servico;

V- Maior idade.

10.3- O candidato ndo convocado na primeira chamada permanece no Cadastro Reserva.

10.4- A classificagdo final dos candidatos estara disponivel no endereco eletrénico www.fha.mg.gov.br

11 - DO RECURSO

11.1 - Orecurso contra o Processo de Inscricdo podera ocorrer em até duas instancias:

a- primeira instancia: A Comiss&o Recurso de Primeira Instancia / & “Comissdo Entrevista”, conforme
0 caso, no prazo de 1 (um) dia atil, contados a partir do resultado das respectivas etapas, conforme
prazos descritos no cronograma geral Anexo VII

b- segunda instancia: Ao Dirigente Maximo, no prazo previsto no Anexo VII cronograma geral.

11.2 -0 pedido sera dirigido a autoridade que proferiu a deciséo e devera ser enviado para o endereco
eletronico: recurso.convocacao@fha.mg.gov.br, conforme Cronograma Geral Anexo VII.

11.3 - O candidato poderé ter vista dos documentos, para fins de certificagdo ou interposicdo de
Recurso, devendo solicitar os documentos através do e-mail recurso.convocacao@fha.mg.gov.br,
mensagem com o assunto “DOCUMENTOS RECURSO - EDITAL N° 11/2023.”.

11.4 - A autoridade administrativa que receber o recurso no prazo de 2 (dois) dias Uteis devera
decidir sobre sua procedéncia ou improcedéncia, e dar ciéncia ao interessado, por meio do endereco
eletrénico informado na inscrigéo.

11.5 - A decisdo definitiva sera comunicada, formalmente, ao requente em 2 (dois) dias Uteis,
contados a partir do recebimento do recurso, nos termos do cronograma Anexo VII.

11.6 — Admitir-se-4 um Unico recurso para cada candidato.

11.7 — N&o serdo aceitos recursos:

a — Das respostas dos recursos interpostos em 22 Instancia;

b — Coletivos.

11.8 — Seréo indeferidos, liminarmente, os recursos que:

a - nao estiverem devidamente fundamentados;

b — ndo apresentarem argumentacdes ldgicas e consistentes;

c- forem interpostos em desacordo com o prazo, conforme estabelecido no cronograma geral Anexo VII.

11.9- O recurso nao terd efeito suspensivo e em hipétese alguma sera conhecido quando interposto fora
do prazo, quando néo contiver fundamentacao clara e precisa ou quando interposto por quem néo seja
legitimado.

11.10- Na fase recursal, ndo sera aceita a inclusdo de novos documentos comprobatérios candidato.
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11.11- Nao havendo interposi¢do de recursos no prazo determinado neste Edital, o cronograma geral
Anexo VII poderd sera retificado, a fim de proceder a antecipa¢ao dos prazos nele constantes.

12 - DA HOMOLOGAGCAO

12.1- A homologacao do presente Processo de Inscricdo estara disponivel no site oficial da Instituicéo
www.fha.mg.gov.br, conforme geral Anexo VII.

13 — DISPOSICOES FINAIS

13.1 — E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicages de todos os atos, editais,
retificacbes, convocagbes e comunicados referentes a este Processo de Inscrigdo, no site
www.fha.mg.gov.br e no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

13.2 — Os prazos estabelecidos neste Edital séo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,
ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresenta¢cdo de documentos fora das datas
estabelecidas.

13.3 — E de responsabilidade do candidato manter seu endereco (inclusive eletrnico) e telefone
atualizados, para viabilizar os contatos necessarios. A ndo atualizagdo podera gerar prejuizos ao
candidato, sem nenhuma responsabilidade da FHA.

13.4 — Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos, em Edital
ou aviso a ser publicado no site oficial www.fha.mg.gov.br.

13.5 — O candidato podera obter informacdes referentes ao Processo de Inscricdo no exclusivamente no
e-mail: convocacao@fha.mg.gov.br

13.6 — E reservado a Fundac&o, o direito de proceder a convocacao para o exercicio da fungido ASB, em
namero que atenda a sua necessidade, respeitando a ordem de classificacdo dos inscritos.

13.7 — Quando da Convocacéo para o exercicio da fungcdo ASB, a Fundacao encaminhara a convocacao
através do e-mail informado no formulario de inscri¢cdo e sera publicado no site institucional.

13.8 — O Candidato que n&o atender a convocacgdo de que trata o item 13.7, serd desclassificado do
Processo de Inscricéo.

13.9 - Quando da convocacdo para o0 exercicio da funcdo de ASB, o candidato que manifestar
desinteresse e ou ndo poder assumir 0 exercicio, reserva o direito de participar das demais convocacoes,
cabendo a Fundacdo realizar a convocacao, respeitando a ordem de classificacédo.

13.10- A escolha do horario e/ou turno de trabalho se dara respeitando a ordem de classificacdo do
candidato, resguardando o direito da instituicdo realizar troca deste horario/turno considerando as
necessidades que, por ventura, venham ocorrer.

13.11- Demandando vagas remanescentes caberd a Fundag&o convocar os candidatos, observando a
ordem de classificacéo.
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13.12- Os casos omissos, no presente Edital, serdo resolvidos pela Comissdo Executiva do Processo,
se necessario encaminhados a Procuradoria.

13.13- A inscricao vale, para todo e qualquer efeito, como forma de expressa aceitacéo, por parte do
candidato, de todas as condi¢fes, normas e exigéncias constantes deste edital, bem como os atos que
forem expedidos sobre o Processo de Inscricéo.

13.14- Naquilo que couber, aplica-se o disposto na Resolugcédo SEE n° 4.774, de 04 de outubro de 2022,
Resolucéo SEE n° 4.784, de 04 de novembro de 2022 e outros instrumentos normativos.

13.15- O Extrato do presente Edital sera publicado no Diario Oficial Eletrénico do Estado — Minas Gerais,
sendo valido por até 31 de dezembro de 2023.

13.16 — O cadastro reserva de que trata este edital é valido até 31 de dezembro de 2023, podendo ser
revogado conforme interesse da Fundag&o Helena Antipoff.

13.17-Integram o presente Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | Inscricdo — Fungdes para Cadastro Banco Reserva
ANEXO I Escolaridade Minima exigida

ANEXO Il Quantitativo de candidatos para entrevista

ANEXO IV Relacéo de Ocupagbes conforme CBO

ANEXO V Formulario de Recurso

ANEXO VI Relacdo de documentos comprobatérios

ANEXO VII Cronograma Geral

ANEXO VI Referéncia de Cursos para pontuacao

ANEXO IX Atribuicdo do cargo/funcéo

Ibirité, 07 de Fevereiro de 2023.

VICENTE TARLEY FERREIRA ALVES
Presidente da Fundag&o Helena Antipoff
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CODIGO DA FUNGAO: AUXILIAR DE SERVICO DE CARGA HORARIA
FUNGAO EDUCAGAO BASICA -ASB SEMANAL
01 ASB-FAXINEIRO (A) 40h
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ANEXO I
ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA

) SIMBOLO DE
ESCOLARIDADE MiNIMA VENGIMENTO DA
EXIGIDA COMPROVANTE CONTRATACAO

- Declaragédo emitida pela Instituicdo
de ensino ou Histdrico Escolar. ASB1A

Remuneragdo: R$1.656,41

Ensino Fundamental Incompleto

(5° ano, antiga 42 série)
Auxilio refeicdo:  R$ 50,00

Auxilio transporte  R$ 9,00
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QUANTITATIVO DE CANDIDATOS CONVOCADOS PARA ENTREVISTA

CODIGO | FUNCAO: AUXILIAR DE SERVICO DE| CARGA QUANTITATIVO
EDUCAGCAO BASICA -ASB HORARIA
SEMANAL
01 ASB-FAXINEIRO (A) 40h Classificados na Etapa de
Andlise Documental de acordo
demanda da Fundacéo Helena
Antipoff.
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ANEXO IV

REFERENCIA - RELAGCAO DE OCUPACOES CONFORME CLASSIFICAGCAO BRASILEIRA DE OCUPACOES - CBO

CcODIGO

O TEMPO DE EFETIVO EXERCICIO QUANDO APRESENTADO VIA CTPS SERA CONSIDERADO

DA A -
FUNCAO FUNGAG AS OCUPACOES ABAIXO DESCRITAS
Empregado doméstico, empregado doméstico arrumador, empregado doméstico diarista, lavador de
01 ASB — FAXINEIRO (A) fachadas, auxiliar de limpeza, servente de limpeza. Arrumador no servico doméstico, empregado

doméstico faxineiro, faxineiro no servico doméstico, empregado doméstico nos servigcos gerais, caseiro,
limpador de vidros, limpador de janelas, auxiliar de servigos gerais, ajudante de servi¢os gerais.

Fonte de pesquisa: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTitulo.jsf
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ANEXO V
FORMULARIO DE RECURSO Ne.

O recurso devera ser encaminhado pelo candidato ou seu representante legal, através do e-malil
recurso.convocacao@fha.mg.gov.br, nos termos do item 11 deste Edital, observado o prazo
conforme cronograma geral Anexo VII.

Candidato (a):

Cddigo da funcéo:_Classificagao:

Como candidato (a) do Processo de Inscricdo de que trata o Edital N° 11/2023 apresento recurso junto
a Comisséo do Processo Seletivo, contra:

Descrever sinteticamente o objeto do recurso, suas justificativas, a argumentacdo da contestagéo e ao
final destacar o pedido.

Assinatura do Candidato (a)

de de
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ANEXO VI
RELACAO DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

I. O candidato é responsavel por anexar os documentos comprobatoérios relacionados
no quadro abaixo, Documentos Obrigatérios na Inscricéo.

I1. Formato: Digitalizado no formato PDF, ndo devera ultrapassar 10MB (dez megabytes)
com todas as INFORMACOES LEGIVEIS, as péaginas ndo podem ser cortadas ou
rasuradas, um arquivo por documento, os arquivos deverdo ser identificados
nominalmente, exemplo: CPF, Contagem de Tempo, Titulo, Comprovante de Endereco.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA INSCRICAO:

I. Comprovante de Habilitagdo/Escolaridade Minima exigida (frente e verso) Anexo Il -

[I. Comprovante de Formacdao (frente e verso), conforme item 6.1, Quadro - Critério de Pontuagéo
subitens 1 e 2. (se houver informado na inscricdo).

[ll. Comprovante do tempo de experiéncia profissional conforme item 6.1, Quadro Critério de
Pontuagéo - subitem 3 (se houver informado na inscricdo); tratando de CTPS (paginas da
identificacdo com foto e dos dados pessoais e registros dos contratos de trabalho), se necessario
acrescer Declaragéo.

IV. Apresentagéo de curriculo — (documento obrigatoério). O curriculo ndo sera pontuado, sendo
utilizado na fase da entrevista pelos entrevistadores. O mesmo devera constar: dados pessoais,
formacdo, experiéncia profissional e cursos relevantes na area em que o candidato estiver
concorrendo.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA CONVOCACAO PARA ENTREVISTA

I. Documento de Identificagdo Pessoal (Carteira de Identidade, CPF, CNH ou Passaporte) (frente e
verso). (Documento Original)

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA CONVOCACAO PARA EXERCICIO

I. Documento de Identificacdo Pessoal (Carteira de Identidade, CPF, CNH ou Passaporte) (frente e
verso). (Originais e copias)

II. Comprovante de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (frente e verso) - (Originais e
copias)

[Il. Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP ou declaracéo de préprio punho de que néo possui;
(Originais e coépias)

IV. Comprovante de votacdo da ultima eleicdo ou Certiddo de quitagéo eleitoral.(Originais e cépias)

V. Comprovante de estar em dia com as obrigacdes militares, para candidato do sexo masculino,
dispensada a exigéncia quando se tratar de cidaddo com mais de 45 (quarenta e cinco) anos (frente
e verso) (Originais e copias)
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ANEXO VIl - CRONOGRAMA GERAL
ATIVIDADE DATA/PERIODO LOCAL

1. Publicacéo do Edital

07/02/2023

www.fha.mg.gov.br

2. Periodo de Inscricdo

De 18 horas do dia

07/02/2023 até as 13 horas

www.fha.mg.gov.br

13/02/2023

N L - o 15/02/2023
3. Publicacéo — Classificacao Preliminar dos inscritos (12 Etapa) A partir das 18 horas www.fha.mg.gov.br
4. Publicacéio — Resultado da Andlise de Documentos e Titulos 27/02/2023 h o
(22 Etapa) A partir das 18 horas Www.Tha.mg.gov.or

28/02/2023

5. Interposicéo de Recurso — Analise de documentos (12
Instancia)

Até as 23:59 horas

recurso.convocacao@fha.mg.gov.br

02/03/2023
6. Resposta do Recurso — Analise de documentos (12 Instancia) A partir das 18 horas Envio ao e-mail do candidato
7. Interposi¢do de Recurso — Analise de documentos 03/03/2023 recurso.convocacao@fha.mg.gov.br
(28Instancia) Até as 23:59 horas
. a o 07/03/2023 _ ) _
8. Resposta do Recurso — Analise de documentos (22 Instancia) A partir das 18 horas Envio ao e-mail do candidato
08/03/2023

9. Publicagao — Resultado Final da Analise de Documento e
Titulos POS RECURSO (22 Etapa)

A partir das 18 horas

www.fha.mg.gov.br
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10. Convocacio para Entrevista (32 Etapa) 10/03/2023 Envio ao e-mail do candidato /

www.fha.mg.gov.br

Entre as datas de

17.

Publicacdo — Resultado Final da Entrevista (32 Etapa)

A partir das 18 horas

11. Realizagéo da Entrevista 13/03/2023 a 16/03/2023 | Fundagédo Helena Antipoff
. . 17/03/2023
12. Publicagédo — Resultado da Entrevista (32 Etapa) A partir das 18 horas www.fha.mg.gov.br
- . . 20/03/2023
13. Interposicéo de Recurso — Entrevista (12 Instancia) Até as 23:59 horas recurso.convocacao@fha.mg.gov.br
14. Resposta do Recurso — Entrevista (12 Instancia) ilég?t/i%ii 18 horas Envio ao e-mail do candidato
15. Interposicéo de Recurso — Entrevista (22 Instancia) i%éO:éZZOSZ 29 horas recurso.convocacao@fha.mg.gov.br
16. Resposta do Recurso — Entrevista (22 Instancia) i%g%f%ii 18 horas Envio ao e-mail do candidato
24/03/2023

www.fha.mg.gov.br

18.

Publicacdo da Homologacéo do Processo de Inscricdo

24/03/2023

www.fha.mg.gov.br

19.

Convocacdao para o exercicio da funcéo

A definir

Envio ao e-mail do candidato /
www.fha.mg.gov.br

N&ao havendo interposi¢éo de recursos no prazo determinado neste Edital, o cronograma geral podera sera retificado.

As convocacfes para exercicio serdo realizados conforme demanda da FHA.
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ANEXO VIl - REFERENCIA DE CURSOS NA AREA

CARGO/FUNCAO CURSOS

Curso Higiene e Limpeza na Escola, Limpeza, Conservagéo
e Zeladoria, Coleta Seletiva, Educacdo Ambiental e outros

01 ASB — FAXINEIRO (A) correlatos
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ANEXO IX

ATRIBUICOES DO CARGO/FUNCAO
AUXILIAR DE SERVICO DE EDUCACAO BASICA
(Referéncia Anexo Il da Lei 15.293, de 05 de agosto de 2004)

CODIGOS 01 — FAXINEIRO (A)

Exercer atividades no campo da zeladoria; realizar trabalhos de limpeza e conservacdo de locais e de
utensilios sob sua guarda, zelando pela ordem e pela higiene em seu setor de trabalho; controlar a
entrada e saida de pessoas na reparticdo na area de conservacdo e limpeza, varrer, lavar e encerar
pisos, limpar paredes, janelas, portas, maquinas, moéveis e equipamentos, manter as instalages
sanitarias limpas, limpar carpetes, lustres, lAmpadas, fechaduras, realizar limpeza interna e externa, bem
como de méveis e utensilios; varricdo de superficies diversas. Desempenhar outras tarefas semelhantes;
executar outras atribuicdes pertinentes as descritas, e eventuais, a critério e por determinagao superior.




