HELENA A Fundags i
¢éo Helena Antipoff
ANTIPOFF A Edital 23/2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS
FORMACAO CADASTRO RESERVA
ANALISTA EDUCACIONAL EM DESIGN GRAFICO

EDITAL FHA N°. 23, DE 24 DE MAIO DE 2023

O PRESIDENTE DA FUNDACAO HELENA ANTIPOFF, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe s&o conferidas pela Lei Estadual n°® 22.257, de 27 de julho de 2016 e Decreto n. 47.906, de
2 de abril de 2020, e considerando:

| - A Fundacéo integra a area de competéncia da Secretaria de Estado de Educacao, por vinculacéo
nos termos do art. 27, §2° inciso IV alinea “a” da Lei n® 24.313, de 28 de abril de 2023;

Il - O quadro de pessoal da Fundacdo, € instituido pela carreira dos Profissionais de Educacdo
Basica, nos termos do inciso 1l do art. 5° da Lei n°® 15.293, de 5 de agosto de 2004;

Il - A necessidade excepcional de servidor para fomentar as atribuicbes da Assessoria de
Comunicacéo Social, de que trata 0 artigo 11 do Decreto n°46.907, de 2020;

IV - A vacancia dos cargos de Analista Educacional - ANE, nos termos do quantitativo que dispde
0 Decreto n° 43.945, de 30 de dezembro de 2004;

VI - O disposto no Decreto n°48.907, de 23 de dezembro de 2020, que estabelece as normas para
contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico;

VII - Os principios constituticionais previsto no art. 37 da Contstituicdo Federal, da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

TORNA PUBLICO o Processo de Inscrigio para formar cadastro de reserva ao exercicio da
funcdo do Quadro Administrativo de Analista Educacional — ANE, em Design Grafico para
atuar na Assessoria de Comunicacdo Social na Fundacdo Helena Antipoff, situada na av. Sao
Paulo n°3996 B. Vila Rosario Ibirité/MG.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1- O PSS sera conduzido por comissao legalmente instituida, pelo Presidente da FHA, através
da publicacédo de ato, e sera composta por servidores que serdo responsaveis por todas as etapas
do processo.

1.2 - A analise dos documentos serd realizadas pela Comissdo do PSS, composta por servidores
publicos da area técnica e da unidade setorial de Recursos Humanos, ambos da FHA que conferira
se as inscricdes obedecem as exigéncias de prazo, condi¢bes, documentos e itens expressos neste
Edital.



HELENA A Fundaca -
¢do Helena Antipoff
ANTIPOFF 7. A Edital 23/2023

1.3 - A Comisséo tera vigéncia a partir da publicacédo deste Edital, findando-se com a divulgacao
da homologacéo do resultado final do presente certame.

1.4 - Na hipdtese de cessacao da causa transitoria de excepcional interesse publico que ensejou a
realizacdo do PSS e/ou de restricbes orcamentarias, podera a FHA deixar de realizar as
convocagdes com base neste Edital.

1.5 - A participacgdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitacdo irrestrita das normas
e das condicGes do PSS, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos, comunicagdes, instrucdes e convocagdes
relativas ao certame, que passardo a fazer parte do instrumento convocatério como se nele
estivessem transcritos e acerca dos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

1.6 - A FHA dara ampla divulgacdo as etapas do presente processo por meio de publicacdes
divulgadas no seu sitio eletrénico www.fha.mg.gov.br

1.7 - Todos os horéarios previstos neste Edital referem-se ao horério oficial de Brasilia.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - O candidato interessado em participar do PSS devera atender a Escolaridade exigida, nos
termos do Anexo 11 deste Edital, sob pena de desclassificaco.

2.1.1- Para fins de certificar o registro do Diploma de que trata o item 2.2, é obrigatdrio
digitaliza-lo frente e verso, sob pena de desclassificacéo.

2.2 - A Escolaridade, de gue trata o item 2.1 devera ser comprovada por meio dos documentos
descritos no quadro abaixo, conforme disposto no art. 14, 81° da Resolugéo n°4.773, 4 de outubro
de 2022, sob pena de desclassificacao.

- Digitalizagdo frente e verso do Diploma registrado ou;

- Digitalizacéo frente e versso da Declaragéo ou certiddo de concluséo de curso de graduacéo,
expedida em periodo igual ou inferior a 390 (trezentos e noventa) dias da data da concluséo
do curso, acrescida do historico escolar.

2.3 - Os comprovantes de Escolaridade exigidos no Anexo Il deste Edital, deverdo atender ao
disposto no Decreto n°® 9.235/2017, quanto a regularidade de Instituicdes de EnsinoSuperior — IES
e de cursos superiores.

2.4 - A formacéo apresentada pelo candidato devera atender ao Decreto n° 9.235/2017, que dispde
sobre o exercicio das funcgdes de regulacédo, supervisédo e avaliacdo das Instituicbes de Educacdo
Superior e dos Cursos Superiores de Graduagao e de P6s Graduagdo no Sistema Federal de Ensino,
no que se refere a regularidade de Instituicbes de Ensino Superior — IES e de Cursos Superiores,
0s quais devem ter registro no Sistema e MEC.
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3 - DAS INSCRICOES

3.1 - O candidato devera efetuar sua inscricdo pela internet no endereco eletrénico
www.fha.mg.gov.br das 14 horas do dia 26/05/2023 até as 14 horas do dia 6/06/2023.

3.2 - Ainscrigdo é destinada a formar cadastro reserva de candidato a contratacdo temporaria
ao exercicio da fungdo publica do Quadro Administrativo de Analista Educacional — ANE, em
Design Grafico e tera validade até 31/12/2023, podendo ser prorrogado por um ano, contado da
data da publicacdo do Edital.

3.3 - Alinscricdo para a funcdo de ANE, em Design Grafico sera realizada online por meio do
preenchimento de Formulério de Inscricdo, disponivel no endere¢co www.fha.mg.gov.br.

3.4 - Ao acessar o Formulario de Inscri¢cdo, o candidato devera ler atentamente as informaces e
preencher todos os campos, fornecendo os dados solicitados.

3.5 - Ndo serdo consideradas as inscricdes ndo confirmadas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo e/ou por

outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

3.6 - Nao serdo aceitas inscri¢cdes por qualquer outra via que ndo a especificada neste Edital, ou
inscrigdes provisorias, condicionais ou extemporaneas.

3.7 - O preenchimento de dados no ato da inscricdo deveré ser feito, completa e correta, sob total
responsabilidade do candidato, mesmo quando efetuado por terceiros.

3.8 - Sera possibilitado ao candidato corrigir as informacdes durante todo o periodo de inscricéo.
3.9 - O candidato sera classificado de acordo com os ultimos dados informados.
3.10 - Esgotado o prazo de inscrigdo ndo sera permitido alterar dados.

3.11 - Apds o envio da inscrigdo ou findado o prazo de inscrigdo, ndo serdo aceitos sob hipotese
alguma pedidos para quaisquer alteracdes.

3.12- O candidato devera realizar inscricdes observando a Escolaridade exigidano Anexo Il, e
0 meios de comprovacéo de que trata o item 2.2, sob pena de desclassificacao.
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4 - DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

4.1 - O PSS de que trata este Edital sera constituido de trés etapas, conforme descrito no quadro
abaixo:

Etapas Natureza

12 Etapa: Consiste na Analise  da Escolaridade requisito Eliminatéria
obrigatdrio, nos termos do Anexo Il

22 Etapa: Consiste na Analise das Informagdes Curriculares, Reclassificatoria
nos termos do Anexo | do Edital

32 Etapa: Consiste em Entrevista Técnico Comportamental, nos termos | Classificatéria e eliminatéria
do item 8

4.2 - Entende-se como analise do requisito obrigatoério (12 Etapa), a confirmacdo ou ndo de que
o candidato possui Escolaridade, exigido no Anexo Il para formar o cadastro reserva.

4.3 - Na hipotese de ndo comprovar a Escolaridade requisito obrigatorio, nos termos do Anexo
Il do presente Edital, o candidato sera sumariamente eliminado do PSS.

4.4 - N&o serdo computados pontos aos itens exigidos a titulo de Escolaridade.

4.5 - Entende-se como Analise das Informacdes Curriculares (22 Etapa), a confirmacdo ou ndo
de que o candidato possui os itens informados e pontuados no ato da inscricao.

4.6 - Serdo pontuados o Titulo, Curso, Publicacdo e Tempo de Experiéncia, apresentados
conforme Anexo | Quadro de Pontuacao.

4.7 - Sera atribuido as informacdes curriculares comprovadas o quantitativo de até 18 (dezoito)
pontos, de acordo com 0s documentos anexados no formulério eletrdnico a ser preenchido pelo
candidato no momento da inscrig&o.

5 - DA COMPROVACAO E ANALISE DAS INFORMACOES CURRICULARES

5.1 - A pontuacdo referente a Andalise das Informac6es Curriculares (22 Etapa) sera distribuida
conforme Anexo | deste Edital.

5.2 - A ndo comprovagdo das informacdes prestadas no ato da inscri¢do acarretara:

a) A perda dos pontos atribuidos no Anexo | - item Descritor Formacao n°l1, subitens 1.1,1.2 e
1.3.

b) A perda dos pontos atribuidos no Anexo | - item Descritor Experiéncia Profissional n°2,
subitem 2.1, com a manutengdo parcial do Tempo de Experiéncia comprovado.

5.3 - A perda de pontos de que trata o item 5.2, acarretaré a reviséo da nota final do candidato
e a reclassificagao.
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5.4 - Seré pontuado o maior nivel de formagdo que o candidato informar no ato da inscricao, de
que trata 0 Anexo | Descritor Formacéo n° 1 — subitem 1.1 Quadro Critério de Pontuacéo.

5.5- 0 Titulo de P6s Graduacao em nivel de Especializacdo, Mestrado e Doutorado sera pontuado
um Unica vez.

5.6 — N&o serd somado a carga horaria do Curso de que trata 0 Anexo | - Descritor Formagao
n°1- subitem 1.2.

5.7 - O Titulo utilizado para fins de comprovar Escolaridade, nos termos do Anexo Il do
Edital, ndo seré pontuado.

5.8 - A pontuacdo tera como referéncia 5 (cinco) anos de atividade profissional devidamente
documentado, conforme Anexo | - Descritor Experiéncia Profissional n°2 , subitem 2.1
Quadro Critério de Pontuacao.

5.9 - Sera permitida a soma de periodos fracionados, para fins de comprovacdo do tempo de
experiéncia profissional.

5.10 - Ndo sera considerada experiéncia na forma de estagio, servico voluntario ou aprendizado.

5.11 - Sera considerado “tempo de servigo”, para fins de inscrigdo e pontuagdo de que trata este
Edital, aquele exercido:

| — No Estado, Municipio e Unido, até 30/04/2023, na area de Design Grafico, devendo
comprova-lo, desde que:

a) Nao esteja vinculado a cargo efetivo ativo, exceto o periodo em que a legislacdo permitiu
inscricdo em regime de op¢ao;

b) Néo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;

c) Nao tenha sido utilizado pelo servidor no Programa de Desligamento Voluntario PDV e no
Programa de Afastamento Voluntario Incentivado (AVI);

d) Nao seja tempo de servico paralelo.

[I- Em empresa privada, até 30/04/2023, na area de Design Grafico, devendo comprova-lo
por meio da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, desde que:

a) O tempo de servico informado ndo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;
b) Na&o seja tempo de servico paralelo.
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5.11 - Quando ocorrer divergéncias entre a nomenclatura registrada na Carteira de Trabalho e o
exercicido na area de Design Grafico, devera o candidato anexar, no ato da inscrigdo, digitalizacéo
da Certiddo ou Declaragéo expedida pela empresa empregadora, em papel timbrado, constando o
CNPJ e assinatura do responsavel pelo Departamento de Recursos Humanos e/ou Representante
Legal da empresa, com a descri¢do detalhada das atividades desenvolvidas no periodo trabalhado,
a fim de se verificar a equivaléncia as atribuicdes exigidas neste Edital.

5.12 - O candidato que comprovar o tempo de servico por mio da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — CPTPS Digital devera apresentar as telas de qualificacdo civil e as de
anotacdes funcionais (registros de contrato, contendo data de admisséo, rescisdo e cargo), sob
pena de perda dos pontos atribuidos.

5.13 - A pontuacdo atribuida a experiéncia profissional se dard por ciclos de 12 (doze) meses
completos de exercicio, ndo sendo considerado o cdmputo dos meses restantes que ndo foram
suficientes para se completar 1 (um) ciclo completo de 12 (doze) meses.

6 - DO C~RITERIO DE DESEMPATE E RESULTADO DA ANALISE DAS
INFORMACOES CURRICULARES

6.1- Havendo mais de um candidato em igualdade de condicdes, 0 desempate apds Analise das
Infomagdes curriculares devera ser feito, considerando sucessivamente:

a) Formacéo, nos termos do Anexo |, Descritor n° 1 — Formacao item 1.1 - Quadro Critério de
Pontuacao;

b) Formacao, nos termos do Anexo |, Descritor n°® 1 — Formacao subitem 1.3 - Quadro Critério
de Pontuacéo;

d) Idade maior.

6.2- Sera disponibilizado no sitio eletrénico da FHA www.fha.mg.gov.br:

a) lista nominal dos candidatos inscritos em ordem alfabeética.

b) lista contendo o resultado preliminar da 22 Etapa das Anélise das Informagdes Curriculares, de
que trata o Anexo I, da qual cabera recurso nos termos deste Edital.

b) lista contendo o resultado final da 22 Etapa das Andlise das InformagGes Curriculares.
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7 - DO ENVIO DE DOCUMENTOS
7.1- Os documentos que constam no Anexo IV, deverdo ser anexados no formulario de
inscricdo, observando o que se segue:

7.1.1- Cronograma geral Anexo VII.
7.1.2- Formato: Digitalizados em PDF, em arquivos de no maximo, 10MB de tamanho, com
todas as informacdes legiveis, as paginas ndo podem ser cortadas ou rasuradas, um arquivo por
documento, os arquivos deverdo ser identificados nominalmente exemplo:Contagem de Tempo,
Titulo, Curso, Carteira de Trabalho.

7.2- Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de forma a permitir a avaliacdo dos
critérios de pontuacdo de que trata 0 Anexo | e a Escolaridade nos termos do Anexo II.

7.3- Ndo serdo considerados 0s documentos que ndo atenderem aos prazos e as exigéncias deste
Edital e/ou suas complementacdes.

7.4 - Comprovada em qualquer tempo, declaracéo falsa, inexata e a ndo apresentacao de qualquer
documento exigido importara em insubsisténcia da inscricdo, nulidade de habilitacdo e perda dos
direitos decorrentes, sem prejuizo das sanc¢Ges aplicaveis a falsidade de declaracdo, ainda que o
fato seja constatado posteriormente.

8 — DA ENTREVISTA TECNICO COMPORTAMENTAL

8.1 - Serdo convocados para a 3* Etapa (Entrevista Técnico Comportamental) os candidatos
inscritos que obtiverem as melhores notas comprovadas ao final da 22 Etapa, conforme quantitativo
a ser convocado.

8.2 - A data e horéario da 3% Etapa — Entrevista serdo divulgados no sitio eletrénico da FHA,
www.fha.mg.gov.br
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8.3- Serdo avaliados durante a Entrevista os critérios previstos no quadro abaixo:

Critério Pontuagéo Perspectiva de Avaliacéo
Por meio da utilizacdo de técnicas de entrevista em
I- Competéncias grupo e tendo como base situagBes hipotéticas e/ou
Comportamentais e reais, além do relatos do(s) entrevistado(s), serdo
Socioemocionais 10 avaliadas questdes como: comportamento, atitude,

inteligéncia emocional; o saber ouvir, ser expressar,
ser empdtico,  realizar concessBes, concordar,
discordar etc.

Por meio da utilizacdo de técnicas de entrevista em
grupo e tendo como base situacGes hipotéticas, e/ou
I1- Competéncias Comunicativas reais, além de relatos do (s) entrevistado(s), sera
e Argumentativas 10 avaliada a capacidade de expressdo verbal de
pensamentos e de sentimentos, observando-se 0 uso
adequado da lingua portuguesa, o poder de fluéncia,
objetividade, fluidez e argumentag&o etc.

Por meio da utilizacdo de casos hipotéticos e/ou
111 - Conhecimento/dominio da perguntas objetivas, serdo avaliados habilidades e
area de atuacédo 20 conhecimentos técnico/tedrico do candidato (a) na
area de atuagdo a qual esta concorrendo.

Pontuacdo Maxima Alcancavel: 40 (quarenta) pontos

8.4- Serdo convocados para a 3* Etapa (Entrevista Técnico Comportamental), os inscritos
classificados na 22 Etapa, conforme demanda Institucional.

8.5- A entrevista se dara de forma coletiva, sendo no minimo 2 avaliadores cuja finalidade é avaliar
os candidatos que atendem as caracteristicas da funcdo em que se inscreveu.

8.6- A entrevista sera realizada na Fundacao Helena Antipoff, conforme convocacéo.

8.7- A convocacao para entrevista dar-se-a4 por meio de publica¢do no site oficial da Instituicéo
www.fha.mg.gov.br

8.8- E responsabilidade do candidato verificar e comparecer ao local na data e horario determinado
na convocacao sob pena desclassificagéo.

8.9 - Estara eliminado do PSS na Etapa de Entrevista, o candidato que:

8.9.1- deixar de comparecer a Entrevista na data e horario informados no sitio eletronico
www.fha.mg.gov.br

8.9.2 - abandonar a entrevista antes de seu término;

8.9.3- ndo apresentar, no ato da Entrevista original da carteira de identidade ou de outro documento
de identificacdo oficial que contenha foto;

8.9.4 - ndo alcangar 50% (cinquenta) do total de pontos da entrevista;

8
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8.10 - Serd publicado e disponibilizado no sitio da Fundagdo Helena Antipoff www.fha.mg.gov.br
lista contendo o resultado preliminar da etapa de Entrevista, da qual cabera recurso nos termos
deste Edital.

8.11 - Sera de responsabilidade do candidato acompanhar o andamento do Processo, tanto nos
termos ora mencionados como no caso de eventuais alteracdes e retificacdes que, por ventura,
venham a ocorrer.

9 — DA CLASSIFICACAO FINAL, DOS CRITERIO DE DESEMPANTE E DO
RESULTADO FINAL

9.1 - A classificacéo final dos candidatos no PSS se dard, observando a seguinte ordem:

a) A soma das notas obtidas na 22 Etapa (Analise das Informacfes Curriculares) e 32 Etapa
(Entrevista Técnico Comportamental).

9.2 - No caso de empate serdo observados, sucessivamente, 0s seguintes critérios, de acordo com
a ordem em que se apresentam:

a) Maior pontuacdo obtida na Entrevista Técnico Comportamental;
b) Maior pontuacdo obtida na Andlise das InformacGes Curriculares;
c) Maior idade, considerando ano, més e dia de nascimento.

9.3 - O resultado final do PSS sera publicado e disponibilizado no sitio eletronico da Fundacéao
www.fha.mg.gov.br

9.4 - O ato de homologacéo do PSS surtira seus efeitos legais a partir de sua publicacdo no Diario
Oficial dos Poderes do Estado de Minas Gerais.

10— DO RECURSO

10.1- O recurso contra 0 PSS podera ocorrer contra a decisdo da Comisséo.

10.2 - Cabera ao candidato, caso seja de seu interesse, interpor recurso em relagdo as regras do
Edital, as notas atribuidas as Informacdes Curriculares e Entrevista Técnico Comportamental.

10.3 - O recurso, referente a 22 Etapa e 3% Etapa do PSS, podera ser interposto, apos publicacao
dos respectivos resultados no sitio eletronico da Fundacdo www.fha.mg.gov.br, devendo ser
observado: as datas e utilizag@o obrigatoria do modelo de formulario constante do Anexo I11.
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10.4 - Na interposi¢&o do recurso, o candidato podera solicitar a revisao:
a) das notas atribuidas na fase Informacdes Curriculares ¢;
b) do resultado das notas atribuidas na etapa de Entrevista Técnico Comportamental.

10.5 - O recurso devera ser encaminhado por meio do e-mail recurso.convocacao@fha.mg.gov.br,
no prazo 1 (um) dia util, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao
do resultado de classificacdo da 22 Etapa e 32 Etapa do PSS.

10.6 - O recurso devera ser impetrado por meio do preenchimento do formulario constante

no Anexo Il e encaminhado para o endereco eletrdnico recurso.convocacao@fha.mg.gov.br
mensagem com o assunto “RECURSO PSS — EDITAL N°23/2023” conforme prazos definidos
no item 10.5.

10.6.1 - O recurso devera conter de forma clara e objetiva a fundamentacédo especifica da etapa
selecionada, devendo estar assinalada no formulario a etapa a que se refere.

10.7 - O acompanhamento das publicacdes, avisos e comunicados relacionados ao PSS é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

10.8 - Néo serd permitida, em nenhuma hipdtese, a juntada de quaisquer documentos que
comprovem as Informagdes Curriculares na fase de recurso.

10.9 - O deferimento ou indeferimento do recurso seréd informado ao candidato pela respectiva

Comissao em até 2 (dois) dias Uteis a partir do primeiro dia Util subsequente a data da interposicao
do recurso.

11 - DA HOMOLOGACAO

11.1- A homologacdo do presente Processo Seletivo Simplicado estara disponivel no site oficial da
Instituicdo www.fha.mg.gov.br.

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - As publicagdes oficiais referentes ao PSS de que trata este Edital estardo disponiveis no
sitio eletronico da FHA, www.fha.mg.gov.br.

12.2 - As davidas que porventura surgirem sobre este Edital ou sobre o certame seréo sanadas por
meio do endereco eletrénico convocacao@fha.mg.gov.br, mensagem com o assunto
“INFORMACOES PSS - EDITAL N°23/2023.”

12.3 - Nao seréo fornecidos atestados, copias de documentos, certificados ou certidBes relativos a
participacdo ou as notas obtidas pelos inscritos/selecionados.
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12.4 - Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos 0s
candidatos, ndo havendo justificativa para o0 ndo cumprimento.

12.5 - E facultada 8 Comissdo do PSS ou a autoridade a ela superior, em qualquer fase do processo
seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a completar a instru¢do do processo.

12.6 - Ao efetivar a sua inscrigdo, fica implicito que o candidato conhece e acata as normas do
presente PSS.

12.7 - E reservado a Fundaco, o direito de proceder a Convocagido para o exercicio da fungéo
de ANE - Design Grafico, em numero que atenda a sua necessidade, respeitando a ordem de
classificacdo dos inscritos.

12.8 - Quando da Convocagdo para assumir o exercicio, se dara respeitando a ordem de
classificagéo.

12.9 - O Candidato que ndo atender a convocacdo de que trata o item 12.7, sera desclassificado
do PSS.

12.10 - Quando da Convocacdo para o exercicio da funcdo de ANE — Design Grafico, o
candidato que manifestar desinteresse e/ou ndo poder assumir o exercicio, desde que justificado
em formulario a ser disponibilizado na Sessdo Puablica, sera mantido no cadastro reserva,
cabendo a Fundacdo o direito de convocar o proximo respeitando a ordem de classificacéo.

12.11 - Eventuais casos omissos ou situacdes ndo previstas neste Edital serdo solucionados com
base no artigo 37, inciso IX da Constituicdo Federal, pela Lei n® 23.750/2020 e pelas demais
normas aplicaveis ao caso.

12.12 - O Extrato do presente Edital sera publicado no Diério Oficial Eletrénico do Estado —
Minas Gerais.

12.13 - Integram este Edital e dele fazem parte os seguintes anexos, 0s quais deverdo ser lidos e
interpretados pelos candidatos:

ANEXO | Pontuacdo referente a Analise das InformagGes Curriculares (22 ETAPA)
ANEXO Il |Escolaridade exigida, Remuneracdo, Carga Horaria e etc.
ANEXO IIl  [Modelo Formulario de Recurso

ANEXO IV  |Relacdo de documentos

ANEXO V  |Atribuicdes

ANEXO VI |Referéncia de Ocupagbes conforme CBO

ANEXO VII [Cronograma geral

Ibirité, 24 de maio de 2023.

VICENTE TARLEY FERREIRA ALVES
Presidente da Fundacéo Helena Antipoff
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ANEXO |

PONTUACAO REFERENTE A ANALISE DAS INFORMACOES CURRICULARES (22 ETAPA)

QUADRO CRITERIOS DE PONTUACAO

Descritor n°1- Formagéo

Pontuacgao

Comprovante

1.1 - Titulo de Doutorado,
Mestrado ou Especializacdo

Sera considerado o maior Titulo:

- Digitalizacdo frente e verso do original, do
Certificado/Diploma de concluséo ou;

- Digitalizacéo frente e verso do Documento
formal expedido pela Instituicho de ensino
responsavel, que declare  expressamente a

na drea de Design Gréfico Doutorado 6 pontos goncluséo efetiva_ de_cursq, a aprovagdo do
Mestrado 4 pontos | | interessado, a inexisténcia de qualquer
Especializacdo 3 pontos pendéncia para a aquisicdo da titulacdo e a
informagdo do inicio de expedicao e registro do
respectivo diploma, na area em que concorre,
ministrado  por Instituicdo de  Ensino
Superior,com titulo reconhecido pelo MEC.
Carga Horario | Pontuacdo o o
1.2 - Curso de De 40 a 50h 0,50 - D|_g|~tallzag§q, do original da~ Declaracdo ou
aperfeicoamento em Design De 51h a 90h 1,00 certiddo, certificado de conclusdo de curso
De 91h & 100h 1,50
Mais de 100h 2,00
13 - Criacdo de arte N° de Criagdo Pontuacio
publicada em campanhas, artistica publicada - Digitalizacdo, do original de Declaragdo ou
site, revista , jornal e outros De-1az2 15 certiddo, certificado, jornal, revista ou
que contemple temas na De-3ab 2,0 documentos correspondete que comprove a
area da indGstria, satide, De-6a8 2,5 publicagao.
seguranca e /ou educacio De—9a 10 3.0

Descritor n°2
Experiéncia Profissional

Pontuacdo

Comprovante

2.1 - Tempo de servico

no Estado, Municipio,
Unido e Privado, até
30/04/2023, exercido na

funcéo de Design Gréfico

Ano (s)

Pontuacdo a cada
ano completo

1 2 pontos

4 pontos

6 pontos

8 pontos

abhlwin

10 pontos

Comprovante de Tempo Publico:

- Digitalizagdo frente e verso do orginal da
Contagem de Tempo ou Declaragdo com
carimbo do Orgdo expedidor, datado e
assinado, identificacdo completa do
profissional expedida pelo Estado, Municipio e
Unido.

Comprovante de Tempo Privado:

- Digitalizagdo frente e verso da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
contendo as paginas de identificacdo com foto
e dos dados pessoais e registros dos contratos
de trabalho.

- No caso da CTPS Digital, o candidato devera

apresentar as telas de qualificacdo civil e as de

anotacBes funcionais (registros de contrato,

contendo data de admiss&o, rescisdo e cargo);

Em caso de contrato em vigor o tempo de
servico serd considerado até 30/04/2023.

Pontuacdo Méaxima distribuida — 18 ( dezoito) pontos
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ANEXO 11

FUNCAO, REMUNERACAO, CARGA HORARIA E ESCOLARIDADE REQUISITO OBRIGATORIO NA 12 ETAPA

Obs. Na primeira etapa, elimininatoria e classificatoria, o candidato devera digitalizar o comprovante de escolaridade, nos termos do quadro abaixo
e anexar no formulério de inscrig&o.

CODIGO CARGO/FUNCAO ESCOLARIDADE FORMA DE COMPROVACAO REMUNERACAO CARGA/
HORARIA
- Digitalizagdo, frente e verso, do
original do diploma registrado, ou
- Digitalizagdo frente e versso da | Remuneracdo mensal: R$3.917,48
Analista Educacional - ANE em | - Bacharelado ou Tecnoldgico em | Declaragdo ou  certiddo de | Ajuda de custo de R$75,00 por dia util
1 Design Grafico Design Digital (Web Design) ou conclusdo de curso de graduacao, trabalhado (R$50,00 + 25,00 variavel 40h/s
Design Grafico, Design de expedida em periodo igual ou de acordo com o cumprimento das
Animagé&o ou Design de Produto inferior a 390 (trezentos e noventa) metas apuradas)

dias da data da conclusdo do
curso, acrescida do historico
escolar.
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ANEXO 111

MODELO DE FORMULARIO PARA INTERPOR RECURSO
PROCESSO SELETIVO - EDITAL N° 24/2023

1. DA IDENTIFICACAO
NOME:
N°CPF/INSCRICAO:
FUNCAO: Analista Educacional em Licitagdes e Contratos

2. ENCAMINHAMENTO
A Comissdo resposavel pela conducdo do Processo Seletivo Edital n° 23/2023.

Como inscrito no PSS, destinado a formar cadastro reserva , solicito a Comissdo responsavel pelo
PSS a revisédo do status ou da nota atribuida:

[ ]12Etapado PSS/[ ]22Etapado PSS/[ ]32 Etapa do PSS

3.RAZOES RECURSAIS

Local, de de 2023

Assinatura do (a) Recorrente

O recurso devera ser encaminhado pelo candidato através do e-mail
recurso.convocacao@fha.mg.gov.br nos termos do item 10 deste Edital, observado o prazo
conforme cronograma geral Anexo VII, obrigatoriamente digitado.
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_ ANEXO IV
RELACAO DE DOCUMENTOS

1.0 candidato € responsavel por anexar no formulario de inscricdo os documentos comprobatdrios
relacionados no quadro abaixo.

2.Formato: Em PDF, ndo devera ultrapassar 10MB (dez megabytes) com todas as INFORMACOES
LEGIVELIS, as paginas ndo podem ser cortadas ou rasuradas, um arquivo por documento, 0s arquivos
deverdo ser identificados nominalmente, exemplo: Titulo, Certificado, Contagem de Tempo, CTPS.

Documento exigido
Documento de qualificagéo civil do candidato — Digitalizado, frente e verso do original da Carteira de ldentidade ou
CNH, Passaporte ou equivalente.

17 Etapa — Documento exigido
- Digitalizagdo, frente e verso, do original do diploma registrado, ou

- Digitalizacéo frente e versso da Declaragdo ou certiddo de concluséo de curso de graduagdo, expedida em periodo igual
ou inferior a 390 (trezentos e noventa) dias da data da conclusao do curso, acrescida do historico escolar, nos termos
do Anexo Il

22 Etapa — Comprovante das Informacdes Curriculares

Se informado na inscricdo — Anexo Il Descritor n°1 formag&o, itens 1.1

- Digitalizagdo, frente e verso, do original do Certificado/Diploma de conclusdo do Curso de P4s-Graduagdo
Especializa¢do, Mestrado ou Doutorado, ou

-Digitalizacdo, frente e verso do Documento formal expedido pela instituicdo de ensino responséavel, que declare
expressamente a concluséo efetiva de curso, a aprovacdo do interessado, a inexisténcia de qualquer pendéncia para a aquisi¢do
da titulagdo e a informac&o do inicio de expedicdo e registro do respectivo diploma, na rea em que concorre, ministrado por
Instituicdo de Ensino Superior, com titulo reconhecido pelo MEC.

Se inscri¢cdo — Anexo Il Descritor n°1 formacdo, item 1.2

- Digitalizag8o, do original da Declaragdo ou /certiddo/certificado de conclusdo de curso

Se inscri¢do — Anexo Il Descritor n°1 formagéo, item 1.3
- Digitalizacdo, do original da Declaragdo ou certiddo,certificado, publicacdo que comprove a publicidade da criacao
artitistica

Se informado na inscricéo — Descritor n°2 experiéncia profissional, item 2.1

- Digitalizacéo, frente e verso, do original da Certidao de Contagem de Tempo de Servigo emitida por 6rgdo publico, com
a devida identificacdo da funcdo em que se inscreveu, constando o periodo trabalhado, data de inicio e término, com
assinatura e carimbo do responsével pelo setor de recursos humanos, bem como a identificagdo completa do 6rgéo emissor.

- Digitalizago, frente e verso, do original da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — da pagina que contenha a
foto, da pagina que corresponda a qualificacdo civil (identificacdo do candidato) e das paginas que constem anotagdes dos
registros de contratos de trabalho, com data de admissdo e resciséo.

- No caso da CTPS Digital, o candidato devera apresentar as telas de qualificacao civil e as de anotagdes funcionais
(registros de contrato, contendo data de admisséo, rescisdo e cargo);

- Digitalizacdo, frente e verso, do original da Declaragdo ou Certiddo, expedida em papel timbrado pelo empregador,
constando data de inicio e término do periodo trabalhado, assinada pelo responsavel pelo Departamento de Recursos
Humanos, contendo carimbo com CNPJ da empresa, para fins de informar o Componente Curricular.

3% Etapa — Entrevista Técnico Comportamental
Na inscricdo o candidato devera apresentar Curriculo e o Portfolio que conste o trabalho de Design grafico

desenvolvido
O Curriculo e o Portfolio ndo serdo pontuados, sendo utilizado na fase da entrevista pelos entrevistadores. O
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ANEXO V
ATRIBUICOES

1. Criar, diagramar e enviar newsletters,

2. Realizar a selecdo, producdo e tratamento de imagens e fotos para midias impressas e/ou
eletrénicas,

3. Diagramar revistas, diagramacdo de material editorial, projetos de sinaliza¢do, midias
sociais e interfaces web,

Criar logotipos,

Elaborar identidades visuais para campanhas e/ou eventos promovidos pela Fundacéo
Helena Antipoff e outras atividades correspondetes ou correlatas determina pelos
superiores hierarquicos.
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ANEXO VI

REFERENCIA DE OCUPAGOES — QUANDO COMPROVADO VIA CTPS

Cargo/funcéo

Classificacdo Brasileira de Ocupacbes — CBO

Analista Educacional — ANE em
Design Gréfico

2624-10 - Desenhista industrial grafico (Designr grafico) -
Desenhista de editorial, Desenhista de identidade visual, Desenhista de
paginas da internet (web Designr), Desenhista grafico de embalagem,
Desenhista gréafico de sinalizagdo, Desenhista grafico de superficie,
Desenhista grafico promocional, Tecn6logo em design gréfico.

2624-20 - Desenhista industrial de produto (Designr de produto)
Desenhista de produto (artigos esportivos), Desenhista de produto
(brinquedos), Desenhista de produto (construgdo civil), Desenhista de
produto (cuidados pessoais), Desenhista de produto (eletroeletronicos e
eletrodomésticos), Desenhista de produto (embalagem) Desenhista de
produto (material promocional),Desenhista de produto (maquinas e
equipamentos), Desenhista de produto (transporte).

7661-20 - Editor de texto e imagem

Arte-finalista, Diagramador ( jornalismo), Diagramador e desenhista,
Diagramador em terminal de video, Especialista em arte final, Montador
de arte final

Fonte de pesquisa: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTituloResultado.jsf
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ANEXO VII
CRONOGRAMA GERAL
ATIVIDADE DATA LOCAL
1.Publicagéo do Edital 24/05/2023 www.fha.mg.gov.br

2.Periodo de Inscrigao

Das 14 horas do dia 26/05/2023
Até as 14 horas 6/06/2023

www.fha.mg.gov.br

3.Publicacdo lista de inscritos

6/06/2023
A partir das 17horas

www.fha.mg.gov.br

4.Publicacdo da Analise das Informacdes Curriculares

Divulgacédo de data em breve

www.fha.mg.gov.br

5. Interposicéo de Recurso — contra a Andlise das
Informacdes Curriculares

Divulgacéo de data em breve

recurso.convocacao@fha.mg.gov.br

6. Resposta do Recurso — contra a Anélise das Informagdes
Curriculares

Divulgacéo de data em breve

Envio ao e-mail do candidato

7.Lista final da classificagdo das Analise das Informagdes
Curriculares

Divulgacéo de data em breve

www.fha.mg.gov.br

8.Convocacao para EntrevistaTécnico Comportamental

Divulgacéo de data em breve

www.fha.mg.gov.br

9. Entrevista Técnico Comportamental

Divulgacéo de data em breve

Fundacdo Helena Antipoff

10. Resultado da Entrevista Tecnico Comportamental

Divulgacéo de data em breve

www.fha.mg.gov.br

11. Interposicéo de Recurso — Entrevista Técnico
Comportamental

Divulgacéo de data em breve

recurso.convocacao@fha.mg.gov.br

12.Classificacéo final do PSS
13.Publicacdo da Homologacéo do PSS

Divulgacéo de data em breve
Divulgacéo de data em breve

Envio ao e-mail do candidato
www.fha.mg.gov.br
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