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: Designar pro temporé servidor para responder pela -

Secretaria da Escola Sandoval Soares de Azevedo
unidade de ensino que integra. a estrutura
administrativa e organizacional da Fundagao Helena
Antipoff - FHA.

- O PRESIDENTE DA FUNDAGAO HELENA ANTIPOFF, no uso dé suas atribuicdes
legais .que |he sédo conferidas pela Lei Estadual n® 22.257, de 27 de julho de 2016 e
pelo Decreto n® 47.906, de 02 de abril de 2020, e

CONSIDERANDO que a Escola Sandoval Soares de Azevedo, integra a estrutura
administrativa e organizacional da Fundacao Helena Antipoff, por meio da Geréncia

de Ensino Basico, nos termos do art. 17 do Decreto n°47. 906, de 2020;

CONSIDERANDO que a designacao da servidora Nubla Fernanda Carvalho Canuto
MASP1397799-6, encerra em 31/01/2021;

CONSIDERANDO o principio da continuidade do servi¢o publico,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Lidiane Aparecida Caetano, MASP0931764-5,
ocupante do cargo efetivo de Assistente Técnico de Educagdo Basica, Codigo
(HA22177), conforme ato publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, em

15 de dezembro de 2016, para responder pro tempore, pela Secretaria da Escola -

Sandoval Soares de Azevedo da Fundagao Helena Antipoff — FHA, em substituicdo
da servidora Nubia Fernanda Carvalho Canuto, MASP 1397799-6.

Art.2° Cabera a servidora de que trata o artigo anterior:
| - responder, perante a Diretoria da Escola, pelo expediente geral da Secretaria e

auxilia-la, = dando-lhe assisténcia, executando ou fazendo executar suas

determinacgoes;
Il - participar, juntamente com seus auxiliares, do planejamento escolar € programar

as atividades da Secretaria, responsabilizando-se pela sua execugéao;
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[l - manter um sistema funcional de arquivamento que assegure a verificacao da
identidade de cada aluno e autenticidade de sua vida escolar;

IV - assinar todos os documentos que devam, por lei, conter sua assinatura;

V - atender as solicitagbes dos oérgaos competentes no que se refere ao
fornecimento de dados relativos ao estabelecimento;

VI - atender a comunidade, prestando esclarecimentos referentes a escrituragao
escolar e legislacdo Vvigente através de informes por escrito, quando se fizer
necessario; -

VII - manter atualizada a documentagao escolar, zelando pela usa fidedignidade, de
modo a poder ser utilizada por ocasiao de coleta de dados ou para subsidiar os
trabalhos de inspecao, de supervisao e de orientagao escolar.

VIII - responder, perante a Diretoria da Escola, pelo expediente e pelos servigos
gerais da Secretaria;

IX - fornecer, em tempo habil, os documentos solicitados;

X - organizar e manter atualizado o acervo de recortes de lei, decretos, portarias,
regulamentos, resolugdes, comunicagoes e outros;

XI - nao divulgar assuntos considerados sigilosos;

XII - desincumbir-se de todas as atividades que, por natureza, estdo no ambito de
sua competéncia, em consonancia com a Diretoria da Escola, Diretoria de Educagao
e a Diregao Superior da Fundagao. '

Art. 3° A servidora que deixara de exercer a fungdo de Secretaria Escolar, devera
prestar informagdes, apresentar documentos, disponibilizar acesso aos sistemas
eletrénicos e outras informagdes necessarias para o exercicio da fungdo da
servidora designada, nos termos do art. 1° desta Portaria.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogada, a

partir de 1° de fevereiro de 2021, a Portaria n°27, de 4 de agosto de 2020, publicada
no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, em 06 de agosto de 2020, pag. 19.

Ibirité, 25 de janeiro de 2021.

FERREIRA ALVES
sidente da
Funda ao Helena Antipoff
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