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Secretaria de Estado de Educagéo

MINUTA PORTARIA N° 14 FHA/2023

Constitui Comissdes para Analise de Titulos, Recursos,
Executiva, Processamento Eletronico, Gestdo de
Documentos; para executar o Processo de Inscrigdo, regido
pelo Edital n°5 de 2023, para formagdo de cadastro reserva
Quadro Administrativo ANE — Comunicagéo Social.

A CHEFE DE GABINETE DA FUNDACAO HELENA ANTIPOFF, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe séo conferidas pela Lei Estadual n® 22.257, de 27 de julho de 2016 ¢
pelo Decreto n° 47.906, de 2 de abril de 2020 regida pela Portaria N° 10 FHA/2023 e
considerando:

I - As disposi¢des contidas no subitem 1.2, do Edital n° 05 de 2023, visando formar cadastro
reserva para o exercicio das fungdes do Quadro Administrativo— Cargo ANE Comunicagéo
Social no ambito da Fundagéo Helena Antipoff;

RESOLVE:

Art.1° Instituir Comissdes Executiva, Analise de Titulos e Documentos, Processamento
Eletronico, Gestdo de Documentos e Recursos.

Art. 2° Integram as Comissdes os seguintes servidores:

I — Comissdo Executiva

Nome MASP
1. Alexandre Daniel Gomes 4457644 Presidente
2. Josiane AntdOnia Teixeira 11596103 Membro
3. Juliane Silva Pinto 15263809 | Membro

Art.3° Compete a Comisséo Executiva:

I - Adiar ou suspender, motivadamente, as etapas de realiza¢do do Processo de Inscrigdo em
consondncia com a Dire¢do Superior;

IT - Aditar eventuais comunicados, instrugdes, convocagdes relativas ao certame;

III - Supervisionar a aplicagdo das regras estabelecidas nos Editais durante a realizagéo do
Processo de Inscrigéo;

IV - Oferecer o apoio logistico necessério ao bom andamento dos trabalhos;

V - Orientar as Comissdes de que trata os incisos I, III, IV, V e VI quanto a correta aplicagéo
das regras do edital;

VI - Reunir, orientar e capacitar as Comissdes;

VI - Comunicar a Dire¢do Superior quaisquer anormalidades ou irregularidades detectadas;

VII - Assegurar a divulgacdo dos resultados de cada etapa;
VIII - Encaminhar o Processo para homologagéo do Presidente; W
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[X — Exercer outras atividades correspondentes.

II — Comissdo Analise de Titulos e Documentos

Nome MASP
1. Alexandre Daniel Gomes 10181071 Presidente
2. Josiane Antbnia Teixeira 11596103 Membro
3. Lidia Magalhdes Silveira 9361163 Membro
4. Renata Andrezza da Silva Hastenheiter | 14157200 Membro

Art.4° Compete a Comissdo de que trata o inciso II analisar os documentos anexados pelo
candidato na inscri¢do, observando o disposto nos Editais e emitir os Pareceres.

Art, 5° A Presidéncia da Comissfo de que trata o inciso Il em seus impedimentos e auséncias
sera substituido pelos integrantes respectivamente dos itens 5, 6 e 2.

Art.6° A Comissdo de que trata o inciso II encaminharé os resultados da analise documental a
Comissdo de Gestdo de Documentos para fins de conferéncia, organizagio e controle.

III - Comissdo Gestdo de Documentos

Nome MASP
1. Geovanna Goncalves Soares 13508254 | Presidente
2. Alessandra Mara de Assis 15262546 | Membro
3. Amauri Prudéncio de Sousa 15262546 | Membro
4. Weriston Fernandes Silva 1360419 4 | Membro

Art.7° Compete a Comiss@o de Gestdo de Documentos:

I - Imprimir todos os documentos anexados pelo candidato na inscrigdo, inclusive nas fases
recursais;

II - Encaminhar as fichas analisadas a4 Comiss3o de Processamento Eletronico, para fins de
publicar o resultado do site Institucional www.tha.mg.gov.br;

III - Encaminhar aos candidatos os Pareceres elaborados na Andlise de Titulos, conforme e-
mail que consta na ficha de inscri¢éo;

IV - Encaminhar os recursos interpostos a Comisséo de Recursos;

V - Encaminhar aos candidatos as respostas dos recursos;

VI - Exercer outras atividades correspondentes no que se refere ao mecanismo de tramitagéo
documental.

IV - Comissdo Recurso

Nome MASP
1. Mariana Alice Silva Rosa 15261233 Presidente
2. Juliane Silva Pinto 15263809 Membro
3. Viviane Toscano Sad 12962221 Membro
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Art. 8° Compete a Comissdo de que trata o inciso IV:

I - Julgar eventuais recursos interpostos contra suas decisdes das Comissdes de que trata os
incisos II e IV, segundo os critérios definidos nos Editais ou pelos 6rgdos de controle e
fiscalizagdo;

II - Encaminhar o resultado da andlise recursal & Comissdo de Gestdo de Documentos para fins
de conferéncia, organizagfo e controle e envio ao Recorrente;

III - Exercer outras atribui¢des no que se refere a operacionalizag@o dos Recursos.

V — Comissdo de Processamento Eletronico

Nome MASP

1.Brendo Amorim Gongalves 14786842 Presidente
2.Amauri Prudéncio de Sousa 15262546 Membro
3.Weriston Fernandes Silva 1360419 4 Membro
4.Alessandra Mara de Assis 14957633 Membro

Art.9° Compete a Comissdo de que trata o inciso V:

I - Providenciar a divulgagéo dos Editais no site Institucional www.tha.mg.gov.br;

II - Publicar eventuais comunicados e outros documentos no site e o extrato no 6rgéo oficial do
Estado de Minas Gerais;

I1I - Executar outras atividades correlatas para operacionalizar o Processamento Eletronico.

Art.10 Sdo deveres dos Presidentes das Comissdes:

L. Dirigir os trabalhos;

II. Orientar os demais membros quanto as normas do Processo;

III. Zelar pela qualidade do registro documental do certame;

IV. Zelar pela ordem no ambiente em que a avaliag#o estiver sendo realizada;
V. Apurar as notas dos candidatos em cada etapa e ao final do Processo.

Art.11 S&o deveres comuns a todos os membros da Comiss3o:

I - Zelar pelo fiel cumprimento dos Editais;

IT - Manter o sigilo necessario @ manuteng&o da lisura do certame;

III - Participar de reunides de treinamento/capacitag@o relacionados ao Processo;

IV - Registrar os atos praticados e ocorréncias havidas durante o certame;

V - Cumprir o cronograma de atividades divulgado e os horérios programados;

VI - Comunicar imediatamente aos Presidentes das Comissdes situa¢des de anormalidade;
VII - Manter postura condizente com o ambiente do Processo de Inscrigdo.

Art.12 As Comissdes de que trata esta Portaria, terd decisdo terminativa quanto a etapa
correspondente do Processo de Inscrigdo, observadas as normas do referido Edital.

Art.13 Eventuais recursos de segunda instincia, ficardo exclusivamente a cargo da Procuradoria
da Fundagéo.
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Art.14 Os membros da Comissdo de que trata esta Portaria deverfio firmar Termo de
Compromisso ¢ Responsabilidade, segundo o modelo do anexo I, que fard parte da
documentagéo produzida na realizagdo do certame.

Art.15 Os casos omissos serfio resolvidos pela Comissdo Executiva em conjunto com a
Procuradoria e Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas.

Art.16 Homologado o Processo de Inscrigdo, as Comissdes de que trata esta Portaria se
extinguira automaticamente.

Art.17 Esta Portaria entra em vigor na data de publicagéo

Ibirité, 20 de Janeiro de 2023. %}ﬁc‘/—\/

Graziela Paz de Paula
Chefe de Gabinete
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