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RETIFICACAO N°1 PROCESSADA 04/02/2021
EDITAL N°. 10/2021

PROCESSO DE INSCRICAO - 2021
CADASTRO DE RESERVA - QUADRO ADMINISTRATIVO

O PRESIDENTE DA FUNDACAO HELENA ANTIPOFF, no uso de suas atribuicoes
legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Estadual n® 22.257, de 27 de julho de 2016 e Decreto n.
47.906, de 2 de abril de 2020 e CONSIDERANDO:

| — A Fundacdo Helena Antipoff tem por competéncia promover cursos de educacao béasica e
profissional, nos termos do art. 2° do Decreto n° 47.906, de 2020;

I — O Decreto n® 43.945, de 30 de dezembro de 2004, que dispbe sobre a lotacdo, a
codificagdo e a identificacdo dos cargos de provimento efetivo das carreiras instituidas pela
Lei Complementar n® 81, de 10 de agosto de 2004 e pelas Leis n°® 15.293, de 5 de agosto de
2004, n° 15.301, n°® 15.302 e n° 15.303, de 10 de agosto de 2004 e n° 15.304, de 11 de agosto
de 2004;

I11 — O Memorando n°7/2021 expedido pela Diretoria de Educacdo, justificando a necessidade
de pessoal para o exercicio de funcdes do Quadro do Administrativo;

IV- A necessidade de cumprir o Calendario Escolar para o ano letivo 2021, nos termos da
Resolugdo SEE N° 4.469, 22 de dezembro de 2020;

V — A Fundacgdo Helena Antipoff, integra a area de competéncia da Secretaria de Estado de
Educacdo, por vinculagdo nos termos do art. 32, paragrafo inico alinea “a” da Lei n® 23.304
de 30 de maio de 2019;

VI - As normativas previstas no Decreto Estadual n® 48.907, de 23 de dezembro de 2020 e em
atendimento ao previsto na Resolucdo SEE N° 4.474/2021 referente aos critérios e define
procedimentos para inscricao e classificacdo de candidatos para a contratacdo temporaria para
atuacdo no Quadro Administrativo na Rede Estadual de Ensino da Secretaria de Estado de
Educacdo de Minas Gerais (SEE/MG);

VIl - Os principios da transparéncia, moralidade, legalidade, eficiéncia e a manutencdo dos
Servigos essenciais.

TORNA PUBLICO o Processo de Inscricdo cadastro de reserva para contratacio
temporaria ao exercicio de funcdo do Quadro Administrativo na Escola Sandoval Soares
de Azevedo unidade de ensino da Fundacdo Helena Antipoff, localizada na Av. S&o Paulo
n°3996 Bairro Vila Rosario lbirité — MG.
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1 - DA DISPOSICAO PRELIMINAR

1.1 - O Processo de Inscricdo de que trata este Edital destina-se a classificar candidatos para o
Cadastro de Reserva, ao exercicio na funcdo publica de Assistente Técnico de Educacdo
Bésica - ATB, nos termos do Anexo | deste Edital.

1.2 - O Processo de Inscri¢do sera executado por intermédio de Comissdo Especial, instituida
por Portaria.

1.3 - A referida Comisséo tera vigéncia a partir da publicacédo deste Edital, findando-se com a
divulgacdo da homologacéo do resultado final do presente certame.

1.4 - A participacdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitacdo irrestrita das
normas e das condi¢bes do Processo de Inscricdo, tais como se acham estabelecidas neste
Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais aditamentos, comunicacdes,
instrucdes e convocacgOes relativas ao certame, que passardo a fazer parte do instrumento
convocatério como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais o candidato ndo podera
alegar desconhecimento.

1.5 - Todos os atos do presente Processo de Inscricdo serdo publicados nos endereco
eletronico www.fha.mg.gov.br.

2 — DA INSCRICAO

2.1 — O candidato devera efetuar sua inscricdo pela internet, no endereco eletrbnico
www.fha.mg.gov.br, a partir das 9 horas do dia 4 de fevereiro 2021 até as 9 horas do dia 9
de fevereiro de 2021.

2.2 - Para inscrigdo, o candidato devera observar a escolaridade minima exigida, nos termos
do Anexo Il cabendo comprova-la, sob pena de desclassificacéo.

2.3 - N&o serdo consideradas as inscri¢bes ndo confirmadas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacao e/ou por
outros fatores que impossibilitem a transferéncia dos dados.

2.4 - N&o serd aceita inscricdo por qualquer outro meio ndo estabelecido neste Edital.

2.5 - O preenchimento dos dados no ato da inscricdo deverd ser feito, completa e
corretamente, sob total responsabilidade do candidato, mesmo quando efetuado por terceiros.
2.6 - Sera possibilitado ao candidato corrigir as informagdes durante todo o periodo da
inscricéo.

2.7 - Os candidatos serdo classificados de acordo com os tltimos dados informados.

2.8 - Esgotado o prazo de inscrigdo néo sera permitido alterar dados.
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2.9 - Nao caberé recurso motivado por quaisquer erros ou omissdes de responsabilidade do
candidato no ato da inscricéo.

2.10 - As informacdes inseridas pelo candidato no ato da inscricdo resultardo na sua
classificagcdo preliminar e deverdo ser comprovadas, nos termos do item 6.1 conforme
cronograma geral Anexo VIII.

2.11 - Ndo sera cobrado qualquer valor a titulo de inscricéo.

3 - DO PROCESSO DE INSCRICAO

3.1 - O Processo de Inscricdo de que trata este Edital serd constituido de trés etapas,
conforme descrito no quadro abaixo:

I — Na primeira etapa, o candidato fara sua inscricdo que resultara na classificacédo
preliminar de acordo com os dados da ultima alteracdo feita pelo candidato.

Il - Na segunda etapa, o candidato devera encaminhar todos os documentos que comprovam
as informacdes inseridas na inscricdo, conforme item 6.1 sob pena de desclassificacao.

Il — Na terceira etapa, sera constituida de entrevista técnico/comportamental.

3.2 — As etapas de que tratam os itens Il e 111, sdo de carater eliminatorio e classificatdrio,
nos termos deste Edital.

4 — DA CLASSIFICACAO PRELIMINAR DOS INSCRITOS (12 ETAPA)

4.1 — As informac0es inseridas pelo candidato no Processo de Inscri¢do resultardo na sua
classificacdo preliminar, observando a seguinte ordem:

1.Escolaridade minima de que trata o Anexo Il;

2.Resultado da soma de pontos definidos no item 6.1.

4.2 - A classificacdo preliminar serd publicada em ordem decrescente no endereco eletrénico
www.fha.mg.gov, conforme cronograma geral Anexo VIII.

4.3 — Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de pontuacéo, aplica-se o critério
de desempate definido no item 5.1.
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5 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

FUNDAGAO HELENA ANTIPOFF

5.1 - Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condicfes, o desempate devera
ser feito, considerando sucessivamente:

1 Maior formagdo para qual o candidato se inscrever, nos termos do item 6.1, subitem 1
— Quadro Critério de Pontuacao.

2. Maior tempo de servico, nos termo dos itens 6.3 e 7.1 deste Edital;

3. Idade maior.

6 — DOS CRITERIOS PONTUACAO (22 ETAPA)

6.1 - Os critérios de pontuacdo consubstanciam-se nos itens definidos no quadro abaixo.

QUADRO A

i CRITERIOS DE PONTUAGCAO
FUNCAO - ASSISTENTE TECNICO DE EDUCAGAO BASICA — AUXILIAR DE SECRETARIA

Formacéao

Pontuacéao

Comprovante

1 - Titulo de Doutorado, Mestrado
ou Especializacdo na area de
Secretariado Escolar

Obs. Para fins de pontuacdo
consulte relacdo de curso a ser
considerado Anexo VII

Seréa considerado o maior Titulo:

Doutorado 10 pontos
Mestrado 9 pontos
Especializacéo 8 pontos

- Diploma registrado ou

- Declaragao/certidao de
concluséo de curso, expedida
em periodo igual ou inferior
a 390 (trezentos e noventa)
dias da data da conclusédo do
curso , acrescida do historico
escolar.

2 - Titulo de Doutorado, Mestrado
Especializacdo, Bacharelado,
Licenciatura ou Tecnoldgico na
area da Administracado.
Inspecdo Escolar . Supervisdo
Escolar E 3

Obs. Para fins de pontuacéo
consulte relacdo de curso a ser
considerado Anexo VII

Seréa considerado o maior Titulo:

Doutorado 6 pontos
Mestrado 5 pontos
Especializacéo 4 pontos

Bacharelado/Tecnolégico 3 pontos

- Diploma registrado ou

- Declaracao/certiddo de
conclusdo de curso, expedida
em periodo igual ou inferior
a 390 (trezentos e noventa)
dias da data da concluséo do
curso, acrescida do historico
escolar.

3 - Curso na area de Secretariado
Escolar.

Certificado expedido a partir de
2019

Obs. N&o sera realizado soma
de horas.

De 10horas a 40horas 0,32
De 41horas a 80horas 0,64
De 81horas a 120horas 0,96
Mais de 120horas 1,00

Certificado de concluséo ou
Declaracdo contendo: data, carga
horaria, identificacdo da
Instituicdo que promoveu a
capacitacdo ou documento
equivalente que contemple 0s
mesmos dados.
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4 - Participacdo em curso na area de

Informatica. De 10horas a 40horas 0,32
Certificado expedido a partir de| De 41horas a 80horas 0,64
2019 De 81horas a 120horas 0,96

Obs. Nao sera realizado soma def Mais de 120horas 1,00

horas.

Certificado de concluséo ou
Declaracéo contendo: data, carga
horéria, identificacdo da
Instituicdo que promoveu a
capacitacdo ou documento
equivalente que contemple 0s
mesmos dados.

5. Tempo de servigo exercido na
Rede Estadual de Ensino de Minas
Gerais, Rede Publica Federal de
Ensino e Rede Publica Municipal
de Ensino e Rede Privada de
Ensino até 30/06/2020, na fungéo
de ATB, até o limite de 1.825 dias
ou 5 (cinco) anos.

OBS: Caso o tempo de servico do
candidato ultrapasse 1.825 dias,
podera ser informado, contudo,
sera utilizado exclusivamente para
critério de desempate conforme
item 5.1 — 1 até o limite de 7 (sete)
anos ou 2.555 dias.

5 (cinco)
(méaximo de pontos)
0,0027397 por dia de efetivo exercicio

Tempo publico: Documento
expedido pela
Rede Estadual de Ensino de
Minas Gerais, Rede Publica
Federal de Ensino e Rede
Publica Municipal de Ensino,
com carimbo do  Orgdo
expedidor, datado e assinado,
identificagdo
completa  do profissional
(Contagem de Tempo ou
Declaracdo), observando o item
7.1 “a” do Edital.

Tempo Privado: Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) (péaginas da
identificacdo com foto e dos
dados pessoais e registros dos
contratos de trabalho). Em caso
de contrato em vigor o tempo de
servigo serd4 considerado até
30/06/2020. Observando o item
7.1 “b” do

Edital.

Pontuac@o méxima distribuida: 23 (vinte e trés) pontos.

QUADRO B

i CRITERIOS DE PONTUACAO
FUNCAO — ASSISTENTE TECNICO DE EDUCAGAO BASICA — AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Formacéo

Pontuacéao

Comprovante

1 - Titulo de Doutorado, Mestrado
ou Especializacdo na area de
Biblioteconomia ou Ciéncia da

Informacéo

Obs. Para fins de pontuacdo
consulte relacdo de curso a ser

considerado Anexo VII

Seréa considerado o maior Titulo:

Doutorado 10 pontos
Mestrado 9 pontos
Especializacéo 8 pontos

- Diploma registrado ou

- Declaracdo/certidao de
concluséo de curso, expedida
em periodo igual ou inferior
a 390 (trezentos e noventa)
dias da data da conclusédo do
curso , acrescida do histérico
escolar.
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2 - Titulo de Doutorado, Mestrado
Especializacdo, Bacharelado,
Licenciatura ou Tecnolégico na
z Y= <
Educacdo

Obs. Para fins de pontuacéao
consulte relacdo de curso a ser
considerado Anexo VII

Sera considerado o maior Titulo:

Doutorado 6 pontos
Mestrado 5 pontos
Especializacéo 4 pontos

Bacharelado/Tecnolégico 3 pontos

- Diploma registrado ou

- Declaracao/certiddo de
conclusdo de curso, expedida
em periodo igual ou inferior
a 390 (trezentos e noventa)
dias da data da conclusédo do
curso, acrescida do histérico
escolar.

3 - Curso na area de Auxiliar de

Biblioteca De 10horas a 40horas 0,32 Certificado de conclusdo ou

Certificado expedido a partir de] De 41horas a 80horas 0,64 Declarag&o contendo: data, carga

2019 De 81horas a 120horas 0,96 horaria, identificacdo da

Obs. Né&o sera realizado soma Mais de 120horas 1,00 Instituicdo que promoveu a

de horas. capacitacdo ou documento
equivalente que contemple os
mesmos dados.

4 - Participacdo em curso na area de Certificado de conclusdo ou

Informaética. Declaragdo contendo: data, carga

Certificado expedido a partir de aria, identificacs

P P De 10horas a 40horas 0,32 hora}”a}' ldem'flcagao da
2019 De 41h 80h 0.64 Instituicdo que promoveu a
Obs. Nao sera realizado soma de Dg Slhg:zz Z 120&2?;8 0196 capacitacdo ou documento
. . ' ival I
horas Mais de 120horas 100 equivalente que contemple os

mesmos dados.

5. Tempo de servigo exercido na
Rede Estadual de Ensino de Minas
Gerais, Rede Publica Federal de
Ensino e Rede Publica Municipal
de Ensino e Rede Privada de
Ensino até 30/06/2020, na fungéo
de ATB, até o limite de 1.825 dias
ou 5 (cinco) anos.

OBS: Caso o tempo de servigo do
candidato ultrapasse 1.825 dias,
podera ser informado, contudo,
serd utilizado exclusivamente para
critério de desempate conforme
item 5.1 — 1 até o limite de 7 (sete)
anos ou 2.555 dias.

5 (cinco)
(méaximo de pontos)
0,0027397 por dia de efetivo exercicio

Tempo publico: Documento
expedido pela
Rede Estadual de Ensino de
Minas Gerais, Rede Publica
Federal de Ensino e Rede
Publica Municipal de Ensino,
com carimbo do Orgdo
expedidor, datado e assinado,
identificagdo
completa  do profissional
(Contagem de Tempo ou
Declaracdo), observando o item
7.1 “a” do Edital.

Tempo Privado: Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) (péginas da
identificacdo com foto e dos
dados pessoais e registros dos
contratos de trabalho). Em caso
de contrato em vigor o tempo de
servico serd4 considerado até
30/06/2020. Observando o item
7.1“b” do

Edital.

Pontuagdo maxima distribuida: 23 (vinte e trés) pontos.
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6.2 - Sera pontuado o maior nivel de Escolaridade que o candidato informar no ato da
inscricdo, de que trata o item 6.1, subintes 1 e 2.

6.3- A pontuacdo terd como referéncia cinco anos de atividade profissional devidamente
documentado, conforme item 6.1, subitem 5, contudo, o candidato para critério de desempate
podera informar até o limite de 7 (sete) anos ou 2.555 dias.

6.4- Ndo sera considerada experiéncia na forma de estagio ou aprendizado.

7—-DO TEMPO DE SERVICO

7.1 — Seré considerado “tempo de servigo”, para fins de inscri¢do e classificacdo preliminar
de que trata este Edital, aquele exercido:

a) Na Rede Estadual de Ensino de Minas Gerais, Rede Publica Federal de Ensino e Rede
Publica Municipal de Ensino, até 30/06/2020, na funcdo de Assistente Técnico de
Educacdo Basica - ATB, devendo comprova-lo no ato da convocacéo, desde que:

1. Nao esteja vinculado a cargo efetivo ativo, exceto o periodo em que a legislacdo
permitiu inscricdo em regime de opgéo;

2. O tempo de servico informado néo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;

3. O tempo de servico informado nédo tenha sido utilizado pelo servidor no Programa de
Desligamento Voluntério PDV;

4. Nao seja tempo de servico paralelo.

b) Na Rede privada de ensino, até 30/06/2020, na funcdo a qual concorre observada as
ocupacOes descritas no Anexo IX, devendo comprovar no ato da convocagad por meio
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), se necessario acrescer Declaracdo (com
carimbo da Instituicdo empregadora em papel timbrado, constando o CNPJ, datada e assinada,
identificacdo completa do profissional) para fins exclusivo de comprovar a funcéo a qual
concorre, desde que:

1. O tempo de servico informado ndo tenha sido utilizado para fins de aposentadoria;

2. N&o seja tempo de servico paralelo.

8 — DO ENVIO DOS DOCUMENTOS

8.1 - Em razdo da Pandemia causada pela COVID-19, os candidatos convocados deverao
encaminhar o0s documentos de que trata o Anexo IV exclusivamente no e-mail
convocacao@fha.mg.gov.br.
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8.2 - Os documentos dever&o ser enviados observando o que se segue:

8.2.1 - Periodo: de 10/02/2021 até as 17horas do diall1/02/2021, conforme cronograma geral Anexo
VIII.

8.2.2 - Formato: Digitalizados no formato PDF, em arquivos de no méximo, 5MB de tamanho,
com todas as informacGes legiveis, as paginas ndo podem ser cortadas ou rasuradas, um arquivo
por documento, os arquivos deverao ser identificados nominalmente, exemplo: CPF, Contagem
de Tempo, Titulo, Comprovante de Endereco.

8.2.3- Mensagem do assunto: “INSCRICAO — EDITAL N° 10/2021” Nome completo do
candidato

8.3 — Seré convocado respeitando a ordem de classificacdo o quantitativo de candidatos
definidos no Anexo V, para envio de documentos relacionados no Anexo IV.

8.4 - As informacdes inseridas pelo candidato no Processo de Inscricdo que resultardo na sua
classificagao preliminar, deverdo ser comprovadas nos termos do item 6.1 e Anexo I, no ato
da Convocacdo sob pena de desclassificacdo do Processo de Inscricao.

8.5 - Os documentos deverao estar em perfeitas condi¢es de forma a permitir a avaliagdo dos
critérios de pontuacdo item 6.1 e escolaridade minima, nos termos do Anexo Il com clareza
sob pena desclassificacéo.

8.6 — Finalizando o prazo para envio dos documentos, nos termos do item 8.2 ndo sera
permitido o acrescer documentos.

8.7- Nao serdo considerados os documentos que ndo atenderem aos prazos e as exigéncias
deste Edital e/ou suas complementacgoes.

8.8- Comprovada em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na documentacao
apresentada, o candidato serd desclassificado do Processo de Inscricdo, sem prejuizo das
medidas penais cabiveis.

8.9 - Os documentos originais deverdo ser apresentados no Departamento de Recursos
Humanos quando para assinatura do contrato temporario. O candidato que ndo comprovar a
veracidade dos documentos inicialmente enviados, esta sujeito a desclassificacdo do Processo
de Inscricdo.
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9.1 - A terceira etapa serd constituida de entrevista, de carater eliminatorio e classificatorio,

num total de 12 (doze) pontos.

9.2 - Serdo avaliados durante a entrevista os critérios previstos no quadro abaixo:

Perspectiva de Avaliagdo

Por meio da utilizacdo de técnicas de entrevista individual
e/ou em grupo e tendo como base situagdes hipotéticas e/ou
relatos do (s) entrevistado(s), serdo avaliadas as atitudes de
colaboragdo, de saber ouvir, de ser empético, de realizar
concessdes, de tomar decisdes, de respeitar opinides e/ou de
apresentar resultados.

Por meio da utilizagdo de técnicas de entrevista individual
e/ou em grupo e tendo como base situacdes hipotéticas e/ou
relatos do (s) entrevistado(s), sera avaliada a tempestividade
das respostas apresentadas.

Por meio da utilizagdo de técnicas de entrevista individual
e/ou em grupo e tendo como base situacfes hipotéticas e/ou
relatos do (s) entrevistado(s), serd avaliada a capacidade de
expressdo verbal de pensamentos e de sentimentos, observado
0 uso adequado da lingua portuguesa.

Critério Pontuacdo
| - Capacidade de 2
trabalho em equipe
Il - Iniciativa e
comportamento proativo 2
no ambito de atuacao
111 - Habilidade de 2
comunicagéo
IV - Conhecimento
dominio da area de 6
atuacao

Por meio da utilizacdo de casos hipotéticos e/ou perguntas
objetivas, sera avaliado o conhecimento técnico.

Pontuagdo Maxima Alcancével: 12 (doze) pontos

9.3 - Serdo convocados para a 3% Etapa (Entrevista), os inscritos classificados na segunda

etapa.

9.4 - A entrevista se daré de forma coletiva, sendo no minimo 2 avaliadores para no maximo 6
(seis) candidatos cuja finalidade é avaliar os candidatos que atendem as caracteristicas e
natureza da do componente curricular para qual se inscreveu.

9.5 - A entrevista serd realizada na Fundacdo Helena Antipoff, conforme cronograma Anexo
V11, observando os protocolos do COVID -19.

9.6 - A convocacdo para entrevista dar-se-4 por meio de publicacdo no site oficial da
Instituicdo (www.fha.mg.gov.br) e quadro de avisos.

9.7 - E responsabilidade do candidato verificar e comparecer ao local na data e horario
determinado na convocagéo sob pena desclassificacao.
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9.8 - Estara ELIMINADO do Processo de Inscri¢do na Etapa de Entrevista, o candidato que:

9.8.1 - deixar de comparecer a Entrevista na data e horario informados no sitio eletrénico
www.fha.mg.gov.br.

9.8.2 - abandonar a entrevista antes de seu término;

9.8.3- ndo apresentar, no ato da Entrevista, original da carteira de identidade ou de outro
documento de identificagéo oficial que contenha foto;

9.8.4 - ndo alcancar 50% (cinquenta) do total de pontos da entrevista, ou seja, 6 pontos sera
desclassificado do Processo de Inscrigéo.

9.9 - Sera publicado e disponibilizado no sitio eletrdnico da Fundacdo Helena Antipoff
www.fha.mg.gov.br, lista contendo o resultado preliminar da etapa de Entrevista, da qual
cabera recurso nos termos deste Edital, observando o cronograma geral Anexo VIII.

9.10 - Seré de responsabilidade do candidato acompanhar o andamento do Processo, tanto nos
termos ora mencionados como no caso de eventuais alteracOes e retificacbes que, por ventura,
venham a ocorrer.

10 - DA CLASSIFICACAO FINAL, DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DO
RESULTADO FINAL

10.1 - A classificacdo final dos candidatos inscritos sera determinada pela soma de pontos
obtidos na segunda (analise de documentos) e terceira (Entrevista) etapas.

10.2 - No caso de empate serdo observados os seguintes critérios, de acordo com a ordem em
que se apresentam:

a. Maior pontuacdo comprovada na segunda etapa;
b. Maior pontuacdo obtida na Entrevista;
c. Maior idade.

10.3 — O candidato ndo convocado na primeira chamada permanece no Cadastro Reserva
classificagéo preliminar.

10.4 — A classificacdo final dos candidatos estara disponivel conforme cronograma, no
endereco eletrébnico www.fha.mg.gov.br
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11- DO RECURSO

11.1 — O recurso contra o Processo de Inscri¢do podera ocorrer em até duas instancias:

a. primeira instéancia: A Comissdo de Selecdo, no prazo de 1 (um) dia Gtil, contados a
partir do resultado das respectivas etapas, conforme prazos descritos no Anexo VIII
( Cronograma Geral);

b. segunda instancia: Ao Dirigente Maximo, no prazo de 1 (um) dia util, contados a
partir do envio ao interessado a deciséo, considerando as etapas e 0s prazos previstos
no Anexo VIII ( Cronograma Geral);

11.2 — O pedido sera dirigido a autoridade que proferiu a deciséo e devera ser enviado para o
endereco eletrénico: convocacao@fha.mg.gov.br, conforme cronograma geral Anexo VIII.

11.3 — O candidato podera ter vista dos documentos, para fins de certificacdo ou interposicao
de Recurso, devendo solicitar os documentos através do e-mail convocacao@fha.mg.gov.br,
mensagem com o0 assunto “DOCUMENTOS RECURSO - EDITAL N°10/2021.”.

11.4 — A autoridade administrativa que receber o recurso no prazo de 1 (um) dia util devera
decidir sobre sua procedéncia ou improcedéncia, e dar ciéncia ao interessado, por meio do
endereco eletrénico informado na inscricao.

11.5 - A decisdo definitiva sera comunicada, formalmente, ao requerente em 1 (um) dia util,
contados a partir do recebimento do recurso.

a. Admitir-se-4 um Unico recurso para cada candidato.

b. N&o serdo aceitos recursos:

o

Das respostas dos recursos interpostos;
d. Coletivos.
11.6 - Seréo indeferidos, liminarmente, 0s recursos que:
a. nao estiverem devidamente fundamentados;
b. n&o apresentarem argumentac@es I6gicas e consistentes;

c. forem interpostos em desacordo com o prazo, conforme estabelecido no cronograma
geral Anexo VIII.

11.7 — O recurso ndo tera efeito suspensivo e em hipdtese alguma sera conhecido quando
interposto fora do prazo, quando ndo conter fundamentagdo clara e precisa ou quando
interposto por quem néo seja legitimado.
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12 - DA HOMOLOGACAO

12.1- A homologacéo do presente Processo de Inscrigdo estara disponivel no site oficial da
Instituicdo www.fha.mg.gov.br, conforme geral Anexo VIII.

13 - DISPOSICOES FINAIS

13.1 — E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicac@es de todos os atos,
editais, retificacBes, convocacdes e comunicados referentes a este Processo de Inscri¢do, no
site www.fha.mg.gov.br e no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

13.2 — Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos 0s
candidatos, ndo havendo justificativa para 0 ndo cumprimento e para a apresentacdo de
documentos fora das datas estabelecidas.

13.3 — E de responsabilidade do candidato manter seu endereco (inclusive eletrnico) e
telefone atualizados, para viabilizar os contatos necessarios. A ndo atualizacdo podera gerar
prejuizos ao candidato, sem nenhuma responsabilidade da FHA.

13.4 — Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracGes, atualizacGes ou acréscimos,
em Edital ou aviso a ser publicado no site oficial www.fha.mg.gov.br.

13.5 — O candidato poderd obter informacdes referentes ao Processo de Inscricdo no
Departamento de Recursos Humanos exclusivamente pelo telefone (31) 3521-9528, de
segunda a sexta feira Gteis, das 9h as 17h (horario de Brasilia — DF).

13.6 — E reservado a Fundac3o, o direito de proceder a convocacio para o exercicio da funcéo
de Assistente Técnico de Educacdo Basica — ATB, em nUmero que atenda a sua
necessidade, respeitando a ordem de classificagcdo dos inscritos.

13.7 — Quando da convocagdo para o exercicio da funcdo de Assistente Técnico de
Educacdo Basica— ATB a escolha do turno, se dara respeitando a ordem de classificacéo.

13. 8 — Em razdo da Pandemia causada pela COVI-19 a convocacdo de que trata o item 13.6
se dara as 10 horas no dia 3 de marc¢o de 2021, com transmisséo ao vivo aos candidatos.

13.9 — Quando da Convocacdo para o exercicio da funcdo de Assistente Técnico de
Educacdo Béasica — ATB a Fundacdo encaminhara o link ao candidato, através do e-mail
informado no formul&rio de inscricao.

13.10 — O Candidato que ndo atender a convocacdo de que trata o item 13.6, serd
desclassificado do Processo de Inscricéo.
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13.11- Quando da convocacdo para 0 exercicio da funcdo de Assistente Técnico em
Educacad Basica, o candidato que ndo manifestar interesse pela vaga ofertada, reserva o
direito de participar das demais convocacdes, observando a ordem de classificacéo.

13.12— Demandando vagas remanescentes caberd a Fundacdo convocar os candidatos
observando a ordem de classificacéo.

13.13- Os casos omissos, no presente Edital, serdo resolvidos pela Comissao do Processo, se
necessario encaminhado a Procuradoria.

13.14 — A inscricdo vale, para todo e qualquer efeito, como forma de expressa aceitacdo, por
parte do candidato, de todas as condig¢des, normas e exigéncias constantes deste edital, bem
como os atos que forem expedidos sobre o Processo de Inscricao.

13.15- Naquilo que couber aplica-se o disposto na Resolucdo SEE N °4.474, de 2021 e outros
instrumentos normativos.

13.16 — O Extrato do presente Edital serd publicado no Diario Oficial Eletronico do Estado —
Minas Gerais, sendo valido por até vinte e quatro meses.

13.17 — Integram o presente Edital os seguintes Anexos:

ANEXO |  (Inscricdo - Cadastro de Reserva

ANEXO Il |Escolaridade minima exigida

ANEXO Il |Formulério de Recurso

ANEXO IV |Relacdo de documentos comprobatorios

ANEXO V |Quantitativo de candidatos para envio de documentos

ANEXO VI |Quantitativo de candidatos convocados para entrevista

ANEXO VII [Formacéo para fins de pontuacao

ANEXO VIlI|Cronograma geral

ANEXO IX |Relacdo de ocupagdes conforme CBO

Ibirité, 4 de fevereiro de 2021.

VICENTE TARLEY FERREIRA ALVES
Presidente da Fundagéo Helena Antipoff
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ANEXO |

CADASTRO DE RESERVA - QUADRO ADMINISTRATIVO

Cadigo Funcao

ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA —
AUXILIAR DE SECRETARIA

ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA —
AUXILIAR DE BIBLIOTECA

14
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ANEXO Il
ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA

1. ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA - ATB (AUXILIAR DE
SECRETARIA OU BIBLIOTECA)

ESCOLARIDADE MINIMA \?él\l\/llgﬁ\l/l-g\l[%%
EXIGIDA COMPROVANTE A
CONTRATACAO

- Diploma registrado ou

- Curso Tecnico em r,1|vel rr1e<_j|o e declarag&o/certidao/certificado
- Curso normal em nivel médio ou

Bacharelad T l6ai de conclus&o de curso
- - bacharetado ou 1echologico ou acompanhada (o) do historico ATB1A

- Licenciatura, em qualquer area do
. escolar
conhecimento

15
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ANEXO 111

FORMULARIO DE RECURSO Ne.

O recurso devera ser encaminhado pelo candidato ou seu representante legal, através do e-mail
convocacao@fha.mg.gov.br, nos termos do item 11 deste Edital, observado o prazo conforme
cronograma geral Anexo VIII.

Candidato (a):

Cadigo da funcao: Classificacao:

Como candidato (a) do Processo de Inscricdo de que trata o Edital N°10/2021 apresento
recurso junto a Comissdo do Processo de Inscricéo, contra:

Descrever sinteticamente o objeto do recurso, suas justificativas, a argumentacao da contestacéo e ao final
destacar o pedido.

Assinatura do candidato (a)

Ibirité, / 12021.
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ANEXO IV

RELACAO DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS (22 ETAPA)

1 - O candidato classificado na primeira etapa, sera convocado para envio dos documentos
relacionados abaixo, na forma indicada no item 8.1 deste Edital, dentro do quantitativo
constante no Anexo V.

2 — O candidato que ndo enviar os documentos sera desclassificado do Processo de Inscricéo.

Obs. Enviar exclusivamente no e-mail: convocacao@fha.mg.qgov.br

Periodo: Do dia 10/02/2021 até as 17horas do dia 11/02/2021 (conforme cronograma geral Anexo VIII)

Formato: Digitalizado no formato PDF, em arquivos de no maximo, 5SMB de tamanho, com todas as
informacdes legiveis, as paginas ndo podem ser cortadas ou rasuradas, um arquivo por documento, oS
arquivos deverdo ser identificados nominalmente, exemplo: CPF, Contagem de Tempo, Titulo, Comprovante
de Endereco.

Mensagem do assunto: “INSCRICAO — EDITAL N° 10/2021” Nome completo do candidato

VI.

VII.

VIIL.

DOCUMENTOS:
documento de identidade (frente e verso);
comprovante de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (frente e verso)
comprovante de inscricdo no PIS/PASEP ou declaracdo de préprio punho de que ndo possui ;

comprovante de votacdo da ultima elei¢do ou Certiddo de quitacdo eleitoral

comprovante de estar em dia com as obrigacdes militares, para candidato do sexo masculino,
dispensada a exigéncia quando se tratar de cidaddo com mais de 45 (quarenta e cinco) anos
(frente e verso);

comprovante de Formacdo (frente e verso), conforme item 6.1, Quadro — A e B Critério de
Pontuacéo subitens 1,2 ,3 e 4 (se houver informado na inscri¢éo).

comprovante do tempo de experiéncia profissional conforme item 6.1, Quadro A e B —
Critério de Pontuacdo - subitem 5 (se houver informado na inscri¢ao); tratando de CTPS
(paginas da identificacdo com foto e dos dados pessoais e registros dos contratos de
trabalho), se necessario acrescer Declaracdo que comprove o exercicio da funcdo para o qual
0 candidato se inscrever

comprovante de Escolaridade (frente e verso) Anexo Il - (documento obrigatorio).
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ANEXO V

QUANTITATIVO DE CANDIDATOS PARA ENVIO DE DOCUMENTOS

Cadigo Funcéo Quantitativo
1 ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO 18
BASICA — AUXILIAR DE SECRETARIA
2 ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO 18

BASICA — AUXILIAR DE BIBLIOTECA
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ANEXO VI

QUANTITATIVO DE CANDIDATOS CONVOCADOS PARA

ENTREVISTA
Cddigo Funcéo Quantitativo
ASSISTENTE TECNICO DE Sera convocado o quantitativo de
1 EDUCAQAQ BASICA — candidatos classificados na
AUXILIAR DE SECRETARIA segunda etapa (analise de
documentos)
ASSISTENTE TECNICO DE Seré convocado o guantitativo de
5 EDUCA(;AQ BASICA — candidatos classificados na
AUXILIAR DE BIBLIOTECA segunda etapa (analise de
documentos)

19
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ANEXO VII

FORMAGCAO PARA FINS DE PONTUACAO - ITEM 6.1 DO EDITAL

Fonte: http://portal.mec.gov.br/instituicoes-
credenciadas

Quadro A

1 - Titulo de Doutorado, Mestrado ou

Especializacdo na area de https://drive.google.com/file/d/1_9n6SeahmNURTRDJMgSwMc9kn

Secretariado Escolar LpADmx-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kEPegovzr KMoplxGVUxpa

3 E— :

Quadro A Y Te0jCct8/view?usp=sharing

2- Tl'tl_JIo_ de Doutorado, Mestrado https://drive.google.com/file/d/1-

Especializacdo, Bacharelado, EDX4jmN59RLOFA6e02C0ryCFVmrl_Lf/view?usp=sharing

Licenciatura ou Tecnoldgico na area

https://drive.google.com/file/d/13BfFHs] FHndUHL-

W‘ 3 3 - - -
DRM TOXPjlExal3o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1onsY xiLow5-
G713PJTvjyDRyeczla sU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/ImMURNysA9fn3Wn96UHAIordVRt
Quadro B y3RGn3s/view?usp=sharing

1. Titulo de Doutorado, Mestrado ou | pys-//drive.google.com/file/d/1a5NUrs5i9bhWgDZ9Dk1035u83M
Especializacdo na area de o S
Biblioteconomia ou Ciéncia da '

Informacao . . .
https://drive.google.com/file/d/IHTDIVOhwj T X-
fDei5TEJO9pc4Z8SY F4c/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-

3 i

Quadro B EDX4imN59RLOFA6e02C0ryCFVmrl Lf/view?usp=sharing

2 - Titulo de Doutorado, Mestrado https://drive.google.com/file/d/13BfFHsJ FHndUHL-

Especializacdo, Bacharelado, DRM_TOXPjlExal3o/view?usp=sharing

Licenciatura ou Tecnolégico na drea

da Administracdo ou Educacdo. https://drive.qgoogle.com/file/d/1lonsY xiLow5-

G713PJTvjyDRyeczla sU/view?usp=sharing
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ANEXO VIII - CRONOGRAMA GERAL

ATIVIDADE DATA/PERIODO LOCAL
1. Publicacdo do Edital 3/02/2021 www.fha.mg.gov.br
2. Periodo de Inscricdo e Prorrogacéo De 9 horas do dia 4/02/2021 www.fha.mg.gov.br
Até as 9 horas 09/02/2021
3. Publicacdo listagem classificacdo preliminar dos inscritos 09/02/2021 www.fha.mg.gov.br
A partir das 17 horas
4. Publicagdo — Inscricdo Nominal para envio eletrénico dos 09/02/2021 www.fha.mg.gov.br
documentos informados na inscrigéo A partir das 17horas
5. Envio dos documentos informados na Inscricdo para o endereco 10/02/2021 convocacao@fha.mg.gov.br
eletronico Até as 17 horas do dia
11/02/2021
6. Resultado da analise dos documentos enviados e publicagéo 15/02/2021 www.fha.mg.gov.br
do resultado Até as 17horas
7. Interposicao de Recurso — Andlise de documentos 16/02/2021 convocacao@fha.mg.gov.br
Até as 17horas
8.Resposta do Recurso — Analise de documentos (12 Instancia) 17/02/2021 Envio ao e-mail do candidato
Até as 17horas
9. Interposicao de Recurso — Analise de documentos (22Instancia) 23/02/2021 convocacao@fha.mg.gov.br
Até as 17horas
10. Resposta do Recurso — Analise de documentos (22 Instancia) 18/02/2021 Envio ao e-mail do candidato
Até as 17horas
11. Divulgacao lista de classificagdo (22 Etapa) 19/02/2021 www.fha.mg.gov.br
Até as 11horas
12. Convocagéo para Entrevista (32 Etapa) 19/02/2021 www.fha.mg.gov.br
Até as 17horas
13. Entrevista 23/02/2021 Fundacdo Helena Antipoff
Horario a ser publicado por funcédo
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14. Resultado da entrevista

24/02/2021
Até as 17horas

www.fha.mg.gov.br

15.Interposicdo de Recurso — Entrevista (32 Etapa) 25/02/021 convocacao@fha.mg.gov.br
Até as 17horas
16.Resposta do Recurso — Entrevista (12 Instancia) 26/02/2021 Envio ao e-mail do candidato
Até as 17horas
17. Interposicao de Recurso — Entrevista (22 Instancia) 01/03/2021 convocacao@fha.mg.gov.br
Até as 17horas
18.Resposta do Recurso — Entrevista (22 Instancia) 02/03/2021 Envio ao e-mail do candidato
Até as 17horas
19.Publicacdo da Homologacgédo do Processo de Inscricdo 03/03/2021 www.fha.mg.gov.br
20.Convocacao para o exercicio da fungdo por transmisséo ao 03/03/2021 Auditério da FHA transmisséo ao
vivo 10 horas vivo link a ser enviado ao convocado
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ANEXO IX

RELACAO DE OCUPACOES CONFORME CLASSIFICACAO BRASILEIRA DE OCUPACOES - CBO

Codigo Funcdo O Tempo de efetivo exercicio quando apresentado via CTPS sera
Considerado apenas o0s cargos abaixo:
1 ATB — Secreataria 2523-20 - Tecnologo em secretariado escolar
2612-05 — Bibliotecario
2 ATB — Biblioteca 2612-15 - Analista de informacdes (pesquisador de informacdes de

rede)
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